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1. Wprowadzenie

Niniejsza Instrukcja obstugi dla administratoréw jest materiatem uzupetniajgcym do Instrukcji obstugi dla
menedzerdow ds. budzetu. Administrator to osoba stale odpowiedzialna za zarzadzanie modelem Adaptive
Planning i konserwacje. Ta instrukcja zawiera informacje na temat funkcji aplikacji Adaptive Planning
dostepnych tylko dla uzytkownikdw administracyjnych.

Do sekcji Administracja aplikacji, otwieranej po kliknieciu fagcza w prawym gérnym rogu kazdego ekranu, dostep

ma tylko administrator.

JROrTTS rscls oo | Wyioge

Wersja: 5 50711_1 Budzet: Aktywna T~

Jesli uzytkownik nie ma uprawnien administracyjnych, zamiast fgcza administracyjnego wyswietlane jest facze
Profil, ktére prowadzi do ekranu, na ktérym uzytkownik moze zmieni¢ swoje hasto, strone poczatkows i strefe
czasowa. (Wiecej informacji mozna znalez¢ w rozdziale ,,Administracja uzytkownikiem, rolg i uprawnieniami”

ponizej).

Strony dostepne w sekcji Administracja stuzg do konfigurowania i modyfikowania modelu Adaptive Planning
oraz administrowania nim. Strona gtdwna Administracja jest oparta na zadaniach; podobne funkcje

administracyjne sg grupowane.

Adaptive Planning —p—
e —

Administracia

Zbuda) « dostosu) model

-
,
. .. oo
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Administracja plandw zazwyczaj obejmuje nastepujace zadania:

1. Dodawanie planéw i planéw podrzednych do struktury korporacyjnej oraz inne modyfikacje
struktury catosciowego planu.

Modyfikacja struktury konta stosownie do potrzeb.

Tworzenie i modyfikacja wymiardéw niestandardowych.

Tworzenie formut do kont stosownie do potrzeb.

vk W

Tworzenie i modyfikacja arkuszy, w tym dostosowywanie arkuszy pod wzgledem planéw
podrzednych.

Tworzenie i modyfikacja zatozen, ktére bedg uzywane przez innych planistow.

Tworzenie nowych wersji planu do réznych celéw planistycznych.

Tworzenie i modyfikacja uzytkownikdw, ich rél, uprawnien i dostepu.

w o N o

Importowanie wartosci rzeczywistych i eksportowanie danych planu

2. Administrowanie strukturg planu

Plan w aplikacji Adaptive Planning odnosi sie do gtdwnych jednostek organizacyjnych firmy. W przypadku
wiekszosci firm plany reprezentujg dziaty, centra kosztéw, centra zyskdéw lub regiony geograficzne. Struktura
planéw czyli Drzewo planéw to hierarchia planéw, ktéra modeluje dziatalno$¢ firmy do celéw planowania. W
tym rozdziale zostang przedstawione czynnosci umozliwiajagce dodawanie nowych planéw i planéw

podrzednych, ponowne okreslanie planéw nadrzednych w drzewie i usuwanie planéw.

Uwaga: Zmiany dokonane na ekranie Zarzadzanie planami majg charakter globalny. Oznacza to, ze zmiany takie

zostang zastosowane we wszystkich wersjach w modelu, niezaleznie od ich statusu.

Dodawanie nowego planu

Jesli model zostat wdrozony (model jest w petni funkcjonalny), nowe plany nalezy dodawac indywidualnie na
ekranie Zarzadzanie planami. Jesli model jest w fazie wdrozenia, mozna zaimportowac strukture planu. W tej
sekcji opisano czynnosci wymagane do utworzenia nowego planu.

1. Na ekranie Administracja kliknij facze Zarzadzaj strukturg planu.

2. Nalliscie Plany wybierz zadany plan nadrzedny. To w nim nastgpi konsolidacja nowego,

dodawanego planu.

© Solver Sp. z 0.0.

Strona 5



Adaptive Planning / Podrecznik Administratora

3. Kliknij przycisk Nowy plan.

""" LALIE Bl EELE LR JFl ] PN REZR]

[i}-rnﬂarketing Dvyrektaor Marke

- harketing Oadiny MK TOdalny - Jz
-Homunikacia Marketingowa

~hlarketing Procuktdy

~mprzedar

I}}--Sn_arvic:es

E----Eerwis jednostki terenovye

- Serwis agalny

Uwaga: Jesli dodaje sie zupetnie nowa funkcje, najpierw nalezy utworzy¢ plany nadrzedne, a nastepnie plany

podrzedne.

4. Okresl szczegoty nowego planu w sekcji Szczegdty planu.

MNazwa: |F'i|:|n Badan i Rozwaoju |

Konselidowans |F'Ian Korporacji ‘Vl

L

Doztep do planu:

Super User e
IT Manager =

Kamila W

Waluta: | PLM - Polzka, ziots il

Koszty

Kozzty (Podréze Sfuzbowe)

BZiS
Bilans

Przeptvwy Pieniezne

Pracownicy
Sprzedaz
Inwestvcie
Telefony

Pod=umowanie dratalnosci operacying|

Arkusz Planowania Sprzedazy

OO0OOEEREEOODOE A

Sprzedaz wg Produkiow
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Nazwa — nazwa planu moze by¢ opisem tekstowym, kodem liczbowym lub kombinacjg
kodu i opisu. Musi by¢ unikatowa. Podczas tworzenia nazwy planu nalezy unika¢ znakow,

takich jak ,S” i przecinki.

Konsolidowane w — to pole wskazuje poziom planu nadrzednego lub kolejny najwyzszy

poziom w hierarchii.

Dostep do planu — umozliwia wybdr uzytkownikdw, ktdrzy powinni mie¢ dostep do tego

planu.

Jezeli w planach zostat udostepniony jeden lub wiecej wymiaréw, mozna je wybrac tutaj.

W przypadku kazdego z p6l wymiaréw wybierz opcje odpowiadajgca planowi.

Waluta — jezeli w planie stosowanych jest wiele walut, wybierz tutaj odpowiednia
walute. Na tej liscie rozwijanej pojawiajg sie tylko waluty, ktére zostaty dodane na

ekranie Zarzadzaj walutami.

Arkusze — wybierz arkusze standardowe, szescienne i modelowane, do ktérych
uzytkownicy na tym poziomie planu powinni mie¢ dostep (np. Koszty, Personel,

Sprzedaz).

Uwaga: Aby utworzy¢ plan, potrzebne sg tylko jego nazwa i pozycja w drzewie plandw.

5. Aby utworzy¢ nowy plan, kliknij Zapisz.

6.

Po utworzeniu nowego planu mozna uzy¢ przyciskdw Przenie$ w gore i Przenie$ w dot, aby

zmienié kolejnos¢ planéw pod konkretnym poziomem planu nadrzednego.

Czy mozna sklonowac plan?

Planu nie mozna sklonowad, ale istnieje scenariusz, w ktérym okreslone formuty z planu nadrzednego zostang

skopiowane do tworzonego planu podrzednego.

Jesli formuty istniejg na karcie Formuty (formuty wspoétdzielone) w planie nadrzednym, formuty te zostang

odziedziczone przez wszelkie tworzone plany podrzedne. Ma to zastosowanie tylko do formut, ktore istniejg na

karcie Formuty w czasie tworzenia planu. Wszelkie formuty wspoétdzielone utworzone po utworzeniu planu nie

zostatyby automatycznie zastosowane w planach podrzednych. Oprécz tego zadne wartosci czy formuty

wprowadzone bezposrednio w arkuszach nie sg kopiowane do planu podczas jego tworzenia.

© Solver Sp. z 0.0.
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Ponownie okreslanie hierarchii planow

W przypadku reorganizacji administrator moze by¢ zmuszony do ponownego okreslenia planéw nadrzednych w
drzewie plandw. Ponizej przedstawiono kroki wymagane do ponownego okreSlenia planu nadrzednego

istniejacego planu.

1. Na ekranie Administracja kliknij tacze Zarzadzaj strukturg planu.

2. Na ekranie Zarzgdzanie planami wybierz plan, ktérego miejsce w hierarchii chcesz zmienic.

Plany Dostep do planu
[=]-Plan Korporac Super User, Kamila ~
[.%}-A_dministracja i Zarzgd
: E----Hsi@gnwnéé
é----Finanse
b T IT Manager

Jan Bovvalzki

E}--Marketing Dwyrektor Marketingu

3. W sekcji Szczegdty planu wybierz nowy poziom planu nadrzednego w polu Konsolidowane w.
4. Kliknij Zapisz.

Po zmianie planu nadrzednego wszystkie dane i formuty istniejgcego planu pozostang nienaruszone i przejda
wraz z planem do nowej lokalizacji w strukturze planéw. Nalezy pamietaé, ze po dokonaniu wszelkich zmian

strukturalnych na ekranie Zarzadzanie planami zmiany te zostang zastosowane do wszystkich wersji.

Usuwanie planow

Jesli okreslony plan nie jest juz potrzebny lub nie sg potrzebne jakiekolwiek dane (zaréwno historyczne, jak i
biezgce) powigzane z tym planem, mozna usung¢ je z modelu. Czynnosci wymagane do usuniecia planu zostaty

opisane ponizej:
1. Na ekranie Administracja kliknij facze Zarzadzaj strukturg planu.
2. Na ekranie Zarzadzanie planami wybierz plan do usuniecia.

3. Kliknij przycisk Usun plan.

© Solver Sp. z 0.0.
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LR R T L= R

;----Sprzedai
-Services
' E----’Serwis jednostki terenowe

Przenies w dot

LSz agdlny

Uwaga: Jesli usuwa sie plan nadrzedny, usunigty zostanie poziom planu nadrzednego, a wraz z

nim wszelkie plany podrzedne tego elementu nadrzednego.

Usuniecie planu powoduje usuniecie réwniez wszystkich danych (formut i wartosci) powigzanych z tym planem
we wszystkich wersjach (w tym w wersjach zamknietych). Jesli dane historyczne danego planu majg zostac

zachowane w przypadku okreslonych wersji, nie nalezy usuwac planu.

Widok do wydruku

U dotu ekranu Zarzadzanie planami znajduje sie przycisk Widok do wydruku:

W oy

Po kliknieciu przycisku Widok do wydruku cata struktura planu, wraz z wtascicielami, strukturami konsolidacji i

arkuszami, ktore sg dostepne na kazdym poziomie planu, zostanie wygenerowana w pliku programu Excel.

Nazwa Dostep do planu Konsolidowane w Arkusze
Plan Korporacil Super User Kamila Brak wania Sprzedazy Sprzedaz wy
Administracje | Zarzad Pian Korporacy nicy Sprzedaz Inwestycje Telet
Ksiegowost Admimstracia | Zarzad
Finanse Adminestracsa 1 Zarzad nicy Sprzedaz Inwestycye Telet
13 IT Managar Adminstracsa + Zarzad
Pion Badan i Rozwoju Jan Kowalski Plan Karporacy Koszt
Koatrola Jakodci Jan Kowalsks Pien Badan | Rozwoju Kosz
Dzlal Konstrukeji Jan Kowaisk Pion Badan | Rozwoju
uIMﬂﬂ Dymektor Markatingu Plan Korperacy
Marketing Ogolny MKTOgalny - Jan Kewalski (Dep MKT_321/32 Marketing Kos
Komunlkacja Marketingowa Marketing Koa
Warketing Produkiow Marketing Kos
Sprredai Plan Korporacy cyjney Arkuss Planowania Spra
Services Plan Korpocacy Kos2t
Serwis jednostkl terenows Senices
Serwis ogoiny Senrices (oszt
Jednoatki terenowe Plan Korgoracy ydsumowanie d2alainodc) opers
Krakow Jadnosth 1erenowe sdsumowanie dzatainoéci opers
Gdansk Jadnosth terenowe xdsumowanie dzalsinosci opers
Rzes:ow Dyrektor Rzeszdw Jedrosthi terenowe ydsumowanie dzalsinodc) operd
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3. Administracja kont

Konta w rozwigzaniu Adaptive Planning sg uzywane do przechowywania danych (zaréwno wartosci, jak i
formut). Kiedy myslimy o kontach, na mysl przychodzg nam z reguty konta Ksiegi Gtéwnej, ale w rozwigzaniu
Adaptive Planning dostepne sg réowniez inne typy kont. W tym rozdziale zostang przedstawione rdéine

klasyfikacje kont oraz sposoby zarzgdzania kontami i ich konserwacji.

Klasyfikacje kont

W rozwigzaniu Adaptive Planning jest szes¢ gtownych drzew kont: ksiegi gtdwnej, niestandardowe, metryczne,
modelowane, szescienne i zatozenia. Na ekranie Administracja jest wyswietlane tgcze umozliwiajgce
zarzadzanie kazdym z drzew kont z wyjgtkiem kont szesciennych. Zobacz ponizsze opisy kazdego z rdznych

typow kont.

m Farzadzaj kontami kzisgi ghowne]

m Zarzadzaj kontami modelow anvmi

m Zarzadzaj kontami metrycznymi

m Zarzadzaj kontami niestandardowymi

m Zarzadzaj zateZeniami

Uwaga: Kontami szeSciennymi mozna zarzadzac tylko poprzez edycje odpowiedniego arkusza szesciennego, a
na ekranie Zarzadzaj kontami modelowanymi mozna zmieni¢ tylko mniej istotne szczegdéty konta. Jedli
uzytkownik chce utworzy¢ nowe konta modelowane lub zmieni¢ logike formut, bedzie musiat przeprowadzi¢

edycje arkusza modelowanego. Zmiany bedzie mégt wprowadzi¢ na ekranie edytora arkusza modelowanego.

1. Konta ksiegi gtownej — to drzewo kont zawiera wszystkie konta rachunku zyskow i strat oraz
bilansu. W przypadku wiekszosci klientéw drzewo kont ksiegi gtéwnej odzwierciedla drzewo kont
ksiegi gtownej w systemie ksiegi gtdwnej. Jesli planowanie nie przebiega na poziomie konta ksiegi
gtéwnej, konta mogg zosta¢ wbudowane na poziomie zagregowanym. Te konta stuig w
rozwigzaniu Adaptive Planning do przechowywania wprowadzonych lub obliczonych wartosci

planu, a takze zaimportowanych rzeczywistych wartosci z ksiegi gtdwne;.
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2. Konta niestandardowe — te konta mogg stuzy¢ do przechowywania danych finansowych i
operacyjnych, takich jak liczba metréw kwadratowych na potrzeby przydzielania lokali lub liczba
podrdzy i koszt na podrdz wptywajgce na koszty podrdzy i wydatki. Kont niestandardowych mozna
tez uzywaé do gromadzenia informacji z innych kont — danych podsumowan, takich jak tgczne
wydatki na badania i rozwdj czy taczna liczba oséb zatrudnionych w petnym wymiarze godzin.
Konta te moga by¢ przedstawiane na sprawozdaniach finansowych lub raportach na temat

kluczowych wskaznikow wydajnosci, mozna ich tez uzywac jako zrddta danych dla innych kont.

3. Konta metryczne — konta tego drzewa mogg stuzy¢ do obliczania wspétczynnikéw finansowych
lub metryk niefinansowych. Konta metryczne muszg zawiera¢ formuty, ktére pobierajg dane z

innego miejsca w planie (np. marza brutto % dzieli marze brutto wedtug przychoddéw).

Sposob przeprowadzania obliczen w przypadku kont metrycznych rézni sie troche od innych kont.
Konta ksiegi gtéwnej i niestandardowe sumujg czesci formuty przed jej obliczeniem. Gdyby na
przyktad warto$¢ procentowa marzy brutto zostata skonfigurowana jako formufa na koncie
niestandardowym, system podzielitby (przychdd — koszt wyrobow sprzedanych) przez przychod
dla kazdego planu, a nastepnie dodat te wyniki do siebie, aby uzyska¢ wynik na poziomie planu

nadrzednego.

Gdyby ta sama formuta znalazta sie na koncie metrycznym, system skonsolidowatby najpierw
przychody z catego planu, potem koszt wyrobow sprzedanych dla catego planu, a nastepnie
wykonatby obliczenie okreslone w formule. Ten sposdb obliczania wartosci procentowej marzy
brutto jest bardziej stosowny. W zwigzku z powyiszym konta metryczne sg szczegodlnie
odpowiednie, kiedy obliczenie na koncie obejmuje dzielenie, ktére ma by¢ wykonane na

poziomie korporacyjnym lub na dowolnym poziomie planu nadrzednego.

4. Konta modelowane — konta modelowane s3 tworzone przez administratoréw lub
implementatoréw podczas konfiguracji arkuszy modelowanych. Arkusze modelowane (personelu,
kapitatowe i sprzedazy) tworzy sie w celu przyjmowania danych od planistow. Oprdcz tego dane te
stuzg do automatycznego obliczania przychodu, wydatkéw i innych powigzanych wartosci, np. ptac
i powigzanych wydatkéw; amortyzacji; ksiegowan itd. Te obliczenia sg umieszczane na kontach
modelowanych, np. ACCT.SalesSheet.Revenue. (Aby uzyska¢ wiecej informacji na ten temat,
zobacz Instrukcje obstugi dotyczacg arkuszy modelowanych, w rozdziale ,Jak dziatajg arkusze

modelowane”).

5. Konta szescienne — konta szescienne sg tworzone przez administratorow lub implementatoréw
podczas konfiguracji arkuszy szesciennych. Konta szescienne mozna ustawic jako standardowe, na
ktorych uzytkownicy moga wprowadzac wartosci lub formuty bezposrednio do arkusza; jako konta

obliczen, gdzie administrator moze ustanowi¢ formute globalng; lub jako zatozenia, w ktdérych
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wartos¢ mozna zmodyfikowac tylko na poziomie korporacyjnym planu. Aby uzyskaé wiecej
informacji na temat kont szesciennych, zobacz cze$¢ dotyczaca arkuszy szesciennych w Instrukcji

dla administratorow.

6. Zatozenia — s3 to globalne zatozenia planowania, ktére majg zastosowanie do wszystkich lub
wigkszosci planéw w organizacji. Wartosci i formuty mogg okresli¢ administratorzy tylko na
poziomie planu korporacyjnego lub inni uzytkownicy, ktérym przyznano odpowiednie
uprawnienia. Te zatozenia s globalne w tym znaczeniu, ze pomimo aktualizacji przez
wyznaczonych uzytkownikédw na poziomie planu korporacyjnego sg dostepne dla planistéw,

ktorzy moga uzywad ich do obliczen w arkuszach na dowolnym poziomie planu.

Dodawanie nowych kont

Podczas wdrazania modelu mozna zaimportowac strukture konta. Po wdrozeniu modelu (do kont zostaty
dodane dane i formuty) konta trzeba jednak dodawac recznie na ekranach Zarzadzanie > Konto. Ponizej opisano

sposob recznego dodawania Kont ksiegi gtdwnej, Kont niestandardowych, Kont metrycznych i Zatozen.
1. Na ekranie Administracja kliknij tgcze Zarzadzanie... Konta.

2. Zostanie wyswietlony ekran Zarzadzanie kontami dla okreslonego typu dodawanych kont.

Znajdz i wybierz konto nadrzedne lub grupe, z ktédrymi zostanie skonsolidowane nowe konto.
3. Po zlokalizowaniu konta nadrzednego lub grupy, kliknij przycisk Nowe konto.

4. Po kliknieciu przycisku Nowe konto po prawej stronie struktury kont zostanie otwarta sekcja
Szczegoty konta. Wprowadz odpowiednie dane do kazdego z pdl w tej sekcji. Wiecej
informacji na temat kazdego z tych pdl moina znalez¢ w tej instrukcji obstugi, w rozdziale

zatytutowanym Szczegdty konta.
5. Po wypetnieniu pdl kliknij Zapisz.

6. Po dodaniu konto bedzie wyswietlane jako ostatni element pod kontem nadrzednym lub
grupg, do ktérych zostato dodane. Jesli potrzebna jest zmiana kolejnosci kont wyswietlanych
pod elementem nadrzednym, konto mozna przeniesé, naciskajgc przyciski Przenie$ w gore i

Przenies w dot.
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Szczegoly konta

Wymagane informacjs

Kod: |Umnﬁema

Mazwa: hﬂﬂnﬁema

Typ: ) &rodki trwate (zkumulowane) O tacze
Planowane wy: ® Przyrost miesigczny ) zaldo
Konsclidowane w: | Aktywa trwvale w |
Wyawietl jako: Waluta

Migjzca dziezistne: | ] W |

Kurs walutowy: O érednia @ Koniec misziaca

Flan: Ustaw wartozci domyzine i formudy

Prywatnosc danych: () konto ma wartodé prywatne

O konte ma wartosé publiczne tylko w planis
kerporacyjnym

'C:' Konto ma warto2c publiczne we wazystkich
planach

Dane rzeczywizte! (8 yylacz wartodci reeczywists (Okredl domyiine

formudy}
'C:' Brak wartegci resczywistych dla konta (pokaz
dane planu}

Opis:

Uwaga: Pola szczegdtéw konta réznig sie w zaleznosci od typu dodawanego konta.

Edytowanie istniejgcych kont

Po utworzeniu kont mozna zmienié¢ wczesdniej zdefiniowane Szczegdéty konta. Mozna tez ponownie okreslic,

ktore konta sg nadrzedne.

Zmiana szczegotow konta

Jesli potrzebna jest zmiana Szczegdtéw konta, wykonaj nastepujgce czynnosci:
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Na ekranie Administracja kliknij tgcze Zarzadzanie... Konta.
Znajdz i wybierz konto do zaktualizowania.

Po wybraniu konta mozna zmodyfikowaé¢ dowolne Szczegéty konta wprowadzone podczas
tworzenia konta. Wiecej informacji na temat pdl w sekcji Szczegdty konta mozna znalezé w tej

instrukcji obstugi, w rozdziale zatytutowanym Szczegdfy konta.

Kliknij Zapisz.

Zmiana kolejnosci kont

Od czasu do czasu administrator musi przenies¢ konto drzewa kont, tak aby mogto zosta¢ skonsolidowane z

innym elementem nadrzednym lub inng grupg. Ponizej opisano stosowng procedure:

1.

2.

3.

4,

Ne ekranie Zarzadzanie kontami znajdz i wybierz konto do przeniesienia.

W czesci Szczegdty konta z listy rozwijanej Konsolidowane w wybierz nowe konto nadrzedne
lub nowg grupe i przejdz do punktu 4. Jesli konto, do ktérego ma zostaé przeniesione

wybrane konto, nie istnieje na liscie Konsolidowane w, zobacz punkt 3.

Na liscie Konsolidowane w wyswietlane sg tylko nadrzedne konta i grupy. Jesli konto zostato
utworzone, aby stuzyto za poziom podsumowania, ale nie zawiera zadnych elementow
podrzednych, aby byto wyswietlane na liscie Konsolidowane w, trzeba doda¢ do niego
fikcyjne konto podrzedne.

Po przeniesieniu do tej kategorii co najmniej jednego konta nalezy usungc konto fikcyjne.

Kliknij Zapisz.

Usuwanie kont

Jesli konto nie jest juz potrzebne lub nie sg potrzebne jakiekolwiek dane (zaréwno historyczne, jak i biezgce)

powigzane z kontem, mozna usungc¢ je z modelu. Czynnosci wymagane do usuniecia konta zostaty opisane

ponizej.
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1. Na ekranie Administracja kliknij tacze Zarzadzanie... Konta.

2. Na ekranie Zarzadzanie kontami wybierz konto do usuniecia.

3. Kliknij przycisk Usun.

rtniejgoce Srodki Trwate lztnigjacesT

“Pozostata Amortyzacia PozostalaAmortyzacia Koszty
--Hortrakty | Konsultacje KortraktyKonsultacie  Koszty
H--quréie i Imprezy Podrozelmprery Koszty
?----F‘aliwu Palivweo Koszty
- Posiki Posilki Koszty
- Hotele Hatele Koszty

- Bilety Bilety Kosthy =

wowe konto—Usur |

Uwaga: Jesli usuwa sie konto nadrzedne, usuniety zostanie poziom konta nadrzednego, a wraz z nim

wszelkie konta podrzedne tego elementu nadrzednego.

Usuniecie konta powoduje usuniecie rowniez wszystkich danych (formut i wartosci) powigzanych z tym kontem
we wszystkich wersjach (w tym w wersjach zamknietych/zablokowanych). Jesli dane historyczne danego konta

maja zosta¢ zachowane w przypadku okreslonych wersji, nie nalezy usuwac konta.

Szczegoty konta

W tej czesci doktadnie opisano kazde z pdl szczegdotow konta. Pola szczegdtdéw konta rdznig sie w zaleznosci od

typu tworzonego konta i od tego, czy jest to konto nadrzedne, czy podrzedne.

Kod konta

To pole jest wymagane i jest wyswietlane w przypadku wszystkich typow kont. Kod konta musi by¢ unikatowy;
np. w modelu nie mozna mie¢ konta ksiegi gtéwnej o tym samym kodzie co konto niestandardowe. Oprdcz tego
kod konta nie moze zawiera¢ zadnych spacji ani znakéw specjalnych. Konto musi by¢ unikatowe i nie moze
zawierac spacji ani znakdéw specjalnych, poniewaz kod jest uzywany w sktadni formuty w celu zapewnienia w

formule odwotania do konta.

Przyktadowy kod konta: 1200_Accounts_Rec
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Odwotanie do tego konta w formule: ACCT.1200_Accounts_Rec

Nazwa konta

Jest to pole wymagane. Nazwa konta nie musi by¢ unikatowa; mozna mie¢ wiele kont o tej samej nazwie.
Nazwa konta moze zawierac spacje lub znaki specjalne. Ustanawiana tutaj nazwa konta to identyfikator, ktéry

bedzie pojawiat sie na arkuszach i w raportach.

Przyktadowe nazwy kont:1200
Naleznosci

1200 — Naleznosci

Typ

Typ wszystkich kont innych niz metryczne (Ksiega gtéwna, Modelowane, Szescienne, Niestandardowe i
Zatozenia) to okresowe lub skumulowane. Zatozenia domysinie sg zawsze okresowe i tego ustawienia nie

mozna zmienic.

Typ Konta
Dkresom}; .I

Skumulowane

Przyrost miesieczny Saldo

Konta okresowe
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Jesli konto jest okresowe, jego wartos¢ w danym miesigcu réwna sie aktywnosci netto na miesigc. Konta
przychoddw i kosztow sg okresowe. Wartos$¢ wyswietlana na koncie kosztow, np. Wynagrodzenia, reprezentuje

kwote naliczong na tym koncie w danym miesigcu.

‘ Konta

: ~Koszty dzialanosci operacyjnej
E-;-}-Koszty dziatanosci operacyinej
= Wynagrodzenia

-Pensje - petny etat 201 483 201 483
~Pensje - pét etatu 62 400 62 400
~Pensje - pracownicy tymczasowi 130 867 130 867 130 867
--Inne wynaarodzenia 1382 1134 1134

Konta skumulowane

Jesli konto jest skumulowane, jego wartos¢ w danym miesigcu rowna sie saldu koncowemu na dany miesigc.
Stanowi to wartos$¢ poprzedniego miesigca po dodaniu lub odjeciu dowolnej aktywnosci w danym miesigcu.

Konta bilansu sg skumulowane. Warto$¢ wyswietlana na koncie kosztow, np. Wynagrodzenia, reprezentuje

kwote naliczong na tym koncie na koniec miesigca.

| . |
S Eonto skumulowane: skumulowany bilans na koniec m-ca
Kanta mar-2011
[=|-BkEyima
l:i}--.ﬁ.kb;.-'wa BieZgce
--Gokdwka &30 000 &40 000 &30 000
- Plaleznosci 500 00o 500 000 S00 000 S00 000
--Rozliczenia miedzyokresawe czynne 250000 250000 250 000 250 000
-Pozostate akkbywa obrotowe 1 000 000 1 000 0oa 1 000 000 1 000 000
-t grznie 2370000 23300000 23900000 2400000
[=F-Bktvina trmate
-Rzeczowe Akkywa Trmate 1535 210 135 910 135910 135 910
--Umiorzenia 35 344 35957 36 630 37273
----- Inne Akkvwa Trwate 500 000 500 000 S00 000 500 000
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Planowane wg

Ta opcja bedzie wyswietlana tylko wtedy, gdy typ konta zostanie ustawiony na Skumulowane. Konta

skumulowane moga by¢ planowane wedtug Przyrostu miesiecznego lub Salda.

Saldo

Jesli konto skumulowane jest planowane wedtug Salda, wartos¢ wprowadzona do konta lub obliczona przez
formute stanowi saldo na koniec miesigca. Jezeli na przyktad w styczniu do konta gotéwkowego zostanie
wprowadzona wartos¢ 100 USD, oznacza to, ze konto gotéwkowe ma wartos¢ 100 USD na koniec stycznia.
Wprowadzenie kwoty 120 USD w lutym bedzie sugerowato wzrost o 20 USD.

Kiedy takie konto jest wyswietlane w arkuszu, klikniecie komérki konta spowoduje wyswietlenie wartosci lub

formuty na pasku edycji komérki. Rdwna sie to saldu koncowemu na koncie.

© Wyswiet!l konsolidacje @ Edytuj plan' e’ !’ e‘ z ‘5‘ >4 F lg

'Oprzel WS, 110000 —
Jx Poprzedni plus: 10000 Planowane wedlug Salda

Konta lut-2011 mar:

=)-AkEywa
: = Akkywa Biezace

. Gotéwka 6200000  630000] 640000 .

-Maleznosci 500 000 500 000 500 000 !

i-Rozliczenia miedzyokresowe czynne 250 000 250 000 250 000 ]

Pozostate akbywa obrotowe 1 000 000 1 000 000 1 000 000 11

: t3cznie 2370000, 2380000, 2390000, 24

=i-Akbvwa trwate

Przyrost miesieczny

Jesli konto skumulowane planuje sie wedtug Przyrostu miesiecznego, na pasku formuty mozna wprowadzic¢
kwote wzrostu dla kazdego miesigca. Ten wzrost zostanie automatycznie odzwierciedlony we wszystkich
przysztych okresach. Umozliwia to planowanie wedtug zmiany przyrostowej zamiast wedtug salda koncowego.
Nalezy pamietaé, ze przyrost trzeba wprowadzi¢ na pasku formuty, a nie bezposrednio w komodrce. Pasek
formuty na kontach przyrostu miesiecznego jest poprzedzany wyrazeniem Poprzedni plus. Przypomina to o
tym, ze to, co zostanie wprowadzone w tym polu, zostanie dodane do salda z poprzedniego miesigca. Saldo

koricowe jest obliczane jako saldo poprzednie plus wartos¢ wyswietlona (lub obliczona) na pasku formuty.
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Uwaga: Do sald koncowych na kontach Przyrost miesieczny mozna nadal wprowadzaé¢ dane zakodowane na
state. Kazda wartos¢ wprowadzona bezposrednio w komérce zamiast na pasku formuty bedzie stanowi¢ saldo
koncowe. Jesli saldo koncowe zostanie wprowadzone bezposrednio w komodrce, funkcja Poprzedni plus

automatycznie obliczy i wyswietli odpowiednig réznice na pasku formuty.

Wiecej informacji na temat kont okresowych i skumulowanych

Kolejng réznicg miedzy kontami okresowymi i skumulowanymi jest obliczanie sumy kont w réznych okresach.
Konta okresowe, takie jak wydatki, sumujg miesigce na koniec kwartatu lub roku. Konta skumulowane, takie jak
gotdwka, wyswietlajg dane z ostatniego miesigca kwartatu lub roku w kolumnach sumy kwartalnej lub sumy

rocznej.

Typ niektdrych kont jest okreslany przez system i nie mozna go zmienic. Przyktadowo konta bilansu sg zawsze
skumulowane, a konta zyskéw i strat — zawsze okresowe. Inne konta (metryczne i niestandardowe) mogg by¢

albo okresowe, albo skumulowane, zaleznie od ustalert administratora.

Konta podrzedne dziedziczg typ konta po elemencie nadrzednym. Konto, ktdre jest konsolidowane na koncie
okresowym, rowniez bedzie kontem okresowym. Konto, ktdre jest konsolidowane na koncie skumulowanym,
réwniez bedzie kontem skumulowanym. Element podrzedny konta skumulowanego NIE dziedziczy Przyrostu

miesiecznego ani Salda po elemencie nadrzednym.

Typ konsolidacji

To ustawienie mozna zmieni¢ tylko w przypadku kont niestandardowych i odnosi sie do sposobu, w jaki konto

jest konsolidowane w czasie (kwartaty i rok finansowy).

Typ konsolidacji — standardowy

Zachowanie standardowego typu konsolidacji bedzie sie rézni¢ w zaleznosci od typu konta.

e Konta okresowe — jesli konto jest kontem okresowym i zostanie wybrany
standardowy typ konsolidacji, konsolidacje czasu bedy stanowié¢ sume miesiecy

sktadajgcych sie na kwartat lub rok finansowy.
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e Konta skumulowane — jesli konto jest kontem skumulowanym i zostanie wybrany
standardowy typ konsolidacji, konsolidacje czasu bedg stanowié saldo w ostatnim

miesigcu kwartatu lub roku finansowego.

Typ konsolidacji — Srednia

Jesli zostanie wybrana Srednia, zachowanie jest takie samo w przypadku kont okresowych i skumulowanych.

Konsolidacje czasu bedg stanowic Srednig wartosci w miesigcach dla kwartatu lub roku finansowego.

Konsolidowane w

To pole reprezentuje konto nadrzedne, czyli nastepny poziom w hierarchii. Na tej liscie istniejg tylko konta
nadrzedne. Aby doda¢ do niej nowe konto podsumowan, na nowym koncie podsumowan nalezy utworzy¢
konto fikcyjne, tak aby system rozpoznawat je jako konto nadrzedne lub konsolidacji. To, ktore konta sg

nadrzedne, mozna zmienic, wybierajgc nowy element nadrzedny z tej listy rozwijanej.

Pokaz rozwiniete

To ustawienie kont jest wyswietlane tylko w przypadku kont nadrzednych. Okresla ono, czy konto i jego
elementy podrzedne sg rozwiniete w arkuszu. Uwaga: mimo ze administrator moze okresli¢, kiedy w arkuszu sg

wyswietlane rozwiniete konta, uzytkownicy mogg zastgpic to ustawienie wedtug wtasnych preferencji.

Wyswietl jako

Konta ksiegi gtdwnej sg zawsze wyswietlane jako Waluta i podlegajg przewalutowaniu. Konta Niestandardowe,
Modelowane i Szescienne mozna ustawi¢ tak, aby byly wyswietlane jako Waluta, Liczba lub Procent, a
Zatozenia i Konta metryczne moga by¢ wyswietlane albo jako Liczba, albo jako Procent. Na kontach

Niestandardowych to ustawienie mozna zmieni¢ tylko na poziomie konta nadrzednego.
Miejsca dziesietne
W przypadku wszystkich typéw kont mozna wybra¢ wyswietlanie od zera do dziewieciu miejsc dziesietnych.

Jesli pole Wyswietl jako zostanie ustawione jako Waluta, bedzie dostepna opcja ustawienia wyswietlania miejsc

dziesietnych zgodnie z Precyzjg waluty.
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Jesli z listy rozwijanej zostanie wybrana Precyzja waluty, pod spodem pojawi sie tgcze Wyswietl precyzje.
Woybranie tego tacza spowoduje otwarcie matego okna podrecznego z listg wszystkich walut i wyswietlenie

poziomu precyzji dziesietne;j.

Zarzadzaj walutami

O uzyj jednej waluty
@ vzyj wiel walst

VWaluta korperacyjna:PLN - Polska, ziote

RUB - Reosja, ruble -
.. Miejsca
C N |
ZYNNOSC lazwa waluty T
Edvcia/lsun Kraje czionkowski EUR 0
Edvcia Polzka, ziote PLN 0
Edvcia/Usun Stany Zigdnoczone Ameryki, dolary uso 0

Wprowadz kursy wymiany

Po wybraniu Precyzji waluty wartosci tego konta bedg pokazywane z doktadnoscig waluty odpowiedniej dla
danego planu. Przyktadowo uzytkownik moze planowaé w rupiach indyjskich, wiec to konto bytoby wyswietlane
z doktadnoscig po przecinku tej wtasnie waluty. Nastepnie, jego menedzer mogtby planowa¢ w dolarach
amerykanskich; w tym przypadku to samo konto bytoby wyswietlane z doktadnoscia wybrang dla dolaréw
amerykanskich. (Wiecej informacji na ten temat mozina znalezé w Instrukcji obstugi, ,Uzytkownicy

miedzynarodowi i planowanie w wielu walutach”).

Wyswietlanie doktadnosci po przecinku na arkuszach

Liczby wprowadzone do siatki arkusza spowodujg wyswietlenie formatu i ustawienia miejsc po przecinku
ustanowionych dla tego konta w czesci administracyjnej. Jezeli na przyktad uzytkownik wprowadzi 5 do

komorki, dla ktérej format konta zostat ustawiony na dwa miejsca po przecinku, w siatce bedzie widoczne 5,00.

Jesli jakie$ konto zostanie sformatowane tak, aby wyswietlana byta wartos¢ procentowa, dane tego konta bedg
wyswietlane (zaréwno na siatce arkusza, jak i w raportach) jako procent. System dodaje po wprowadzonej
liczbie znak %. Jezeli na przyktad uzytkownik wprowadzi 5 do komérki, dla ktérej format konta zostat ustawiony
na procentowy, w siatce bedzie widoczne 5%. Bedzie rowniez wyswietlana liczba miejsc dziesietnych przypisana
do konta. Jezeli na przyktad konto zostato ustawione tak, aby wyswietlane byty wartos¢ procentowa i 2 miejsca

dziesietne, a uzytkownik wpisze w komorce arkusza tego konta 23,456, liczba bedzie wyswietlana jako 23,46%.

Doktadnos¢ po przecinku i procenty w raportach
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W raportach dane sg przedstawiane z dokfadnoscig okreslong dla wyswietlanego konta. W raportach

uwzgledniany jest tez typ konta procentowego, wiec wartosci te sg wyswietlane jako procenty.

Plan

To tacze jest wyswietlane tylko w przypadku Kont ksiegi gtdwnej i Kont niestandardowych. Jest to skrét do karty
Formuty. Karta Formuty zapewnia administratorom interfejs do prostego tworzenia i utrzymywania formut,

ktorych uzywaé mozna na kontach w roznych planach.

Formuta

Jest to pole wymagane i jest wyswietlane tylko w przypadku Kont metrycznych. W tym polu mozna wpisac

formute, skopiowad jg i wklei¢ lub uzy¢ Asystenta formut w celu utworzenia formuty w tym polu.

Kurs wymiany

To pole ma zastosowanie wytgcznie do kont ksiegi gtéwnej i kont niestandardowych (dla ktérych pole Wyswietl
jako ma wartos$¢ Waluta). Zaleznie od typy konta wybrana zostanie opcja Kurs wymiany na koniec miesigca lub

Sredni.

Prywatnos$¢ danych

Kazde konto z wyjatkiem Zatozert ma ustawienie Prywatnos¢ danych. Do wyboru sg nastepujace opcje:

e Konto ma wartosé prywatne (ustawienie domysine)
e Konto ma wartosé publiczne tylko w planie korporacyjnym

e Konto ma warto$¢ publiczne we wszystkich planach

Ta funkcja prywatnosci danych umozliwia administratorowi otwieranie okreslonych kont, tak aby wartosci tych

kont mozna byto uzy¢ w formutach pisanych przez uzytkownikéw w ramach innych planéw.

Konta prywatne

W przypadku kont prywatnych uzytkownik z jednego planu nie moze napisaé¢ formuty tak, aby odwotywata sie
do wartosci tego konta w innym planie (o ile drugi plan nie jest elementem podrzednym planu biezgcego).
Innymi stowy, w przedstawionym przyktadzie uzytkownik z prawem dostepu do Departamentu MArketing nie

mogtby napisa¢ formuty umozliwiajacej odwotanie do danych na koncie prywatnym w Departamencie Finanse.
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Szczegody konta Plany
*Wymagans informacjs = Administracja | Zarzad
- Ksiegowosé
Kod: |".*."'r'na§|rndzenia | BFinanse .
Kontroling
“Mazwa: |"-"'-"':|"I'IEIQFEIIZ|EEI'IiE | Konsolidacia x
m
Tvp: Koszty (okresowe) 3 Plon Biacan | Rrwio
Kontrola Jakosci $
Kenzolidowans wi | Koszty dziatanoici operacy... v | Dziat Konstrukeji-—~~
& Marketing
Pokaz rozwiniete:  ® Tar O nie Marketing OgSiny
N = © Komunikacja Marketingowa
T Marketing Produltéw
Wyzwietl jako: VWaluta e
Migjzca dziesistne: | 0 w |
Kurs walitowy: &) &rednia O Keniec misziaca

Prywatnosc danyeh: (&) kontp ma wartosé prywatne
O Konto ma wartosé publiczne tylko w planie
korporacyjnym

'C:' Konto ma warto2c publiczne we wazystkich
planach

Uzytkownik z prawem dostepu do Departamentu Finanse modgtby jednak uzyé formuty w celu utworzenia

odwotania do danych na koncie prywatnym w Departamencie Konsolidacja.

| Plany
(= Administracja | Zarzad
Ksiegowose

& Finanse — ™

Kontroling
Konsolidacia ¥
v
i= Pion Badan i Rozwoju
Kontrola Jakosci
Dziat Konstrukch
= Marketing
Marketing Ogdiny
Komunikacja Marketingowa
Marketing Produktdw
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Konta publiczne

Na kontach, ktdore sg publiczne we wszystkich planach, formuty w dowolnym planie, w tym w planie
konsolidacji, mogg odwotywac sie do wartosci konta publicznego w dowolnym innym planie niezaleznie od
tego, czy plan zawierajgcy formute jest powyzej czy ponizej planu, do ktdrego sie odwotuje, oraz czy jest w
jakikolwiek sposéb z nim zwigzany. Innymi stowy, w przedstawionym przyktadzie uzytkownik z prawem dostepu
do dziatu marketingu mogtby napisa¢ formute umozliwiajgcg odwotanie do konta publicznego we wszystkich

planach w dziale ogélnym i administracyjnym lub w dowolnym innym dziale w drzewie plandw.

2 Plan Korporaci

+ Wschodnia Europa - Operacje

-
bl T
-
-

= PL_Administracja i Finanse S
= PL_Rachunkowos¢ ¥
PL_Departament Rachunkowosci ,,'
PL_Departament Naleznosci %
PL_Departament Zobowigzar, <~
w== =-PL_Departament Marketingu :\
(\ PL_Departament PR o
\\ PL_Departament Reklamy S
o PL_Departament Informatyczny ;
= Pion Badan | ROZWOIU  qummem======""""
- Kontrola Jakosci

Na kontach, ktére sg publiczne tylko w konsolidacji korporacyjnej, formuty w dowolnym planie moga
odwotywac sie do wartosci tego konta na poziomie konsolidacji planu korporacyjnego, ale nie mogg odwotywacé
sie do jego wartosci na jakimkolwiek innym poziomie planu (z wyjgtkiem — jak w przypadku kont prywatnych
— planéw ponizej biezgcego planu). Innymi stowy, w przedstawionym przyktadzie uzytkownik z prawem
dostepu do Departamentu Finansow madgtby napisa¢ formute umozliwiajgcg odwotanie do konta publicznego
tylko w konsolidacji korporacyjnej w dziale planu korporacyjnego lub w dowolnym innym dziale

konsolidowanym w finansach, ale nie w zadnym innym dziale w drzewie planéw.
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B Plan Korporacii

| = @ Wschodnia Europa - Operacje ™
,/" = Polska - Operacje F ¢
¥ 3 = PL_Dyrekcja Spoki
‘\X'_ = PL_Administracja i Finanse -~
T r— = PL_Rachunkowosc /_ --------------

PL_Departament Rachunkowosci i
PL_Departament Naleznosci P
PL_Departament Zobowigzath *
= PL_Departament Marketingu
PL_Departament PR
PL_Departament Reklamy
PL_Departament Informatyczny

Uwaga: Zmiana ustawienia prywatnosci istniejgcego konta moze spowodowac niedoktadnosé formuty, ktéra
wczesniej byta doktadna (i vice versa). W takim przypadku komérka zostanie oznaczona kolorem czerwonym, a
po przesunieciu nad nig kursora myszy zostanie wyswietlona nastepujgca etykieta: ,, Ta formuta odwotuje sie do

planu, do ktérego nie mozna sie odwotac z tego planu”.

Konta nadrzedne i podrzedne

Jako publiczne mozna oznaczy¢ kazde konto, nawet konta konsolidacji (np. wydatki). Konto nadrzedne moze
by¢ publiczne, nawet jesli konta podrzedne sg prywatne; konto nadrzedne moze tez by¢ prywatne, gdy jedno
lub wiecej kont podrzednych jest publicznych. Dlatego tez, jesli konto konsolidacji jest oznaczone jako
publiczne, publiczna jest tylko jego wartos$é; odwotanie do jakiejkolwiek wartosci kont znajdujgcych sie w

hierarchii ponizej konta konsolidacji nie jest mozliwe (o ile one réwniez nie sg oznaczone jako publiczne).

Wptyw na raportowanie

Oznaczenie konta jako prywatnego lub publicznego nie ma wptywu na raportowanie. Uzytkownik, ktéry nie ma
uprawnien do wyswietlania konkretnego planu, nie bedzie mdgt ujgc¢ tego planu w raporcie. W zwigzku z
powyzszym, nawet jesli konta sg publiczne, mogg zostac¢ ujete tylko w tych planach, do ktorych uzytkownik ma

dostep.
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Ustawienie publiczne/prywatne ma wptyw tylko na formuty; moze zezwoli¢ na dostep do konta w planie

formutom, ktérego normalnie nie miatyby dostepu do tego konta.

Wartosci rzeczywiste

Do rozwigzania Adaptive Planning mozna importowac dane rzeczywiste. Na ekranie konfiguracji kazdego konta
znajduje sie opcja umozliwiajgca wybdr sposobu postepowania z danymi rzeczywistymi w przypadku
wybranego konta. Do tych opcji nalezg: Wiacz wartosci rzeczywiste i Brak wartosci rzeczywistych dla konta
(pokaz szczegoty planu). Opcja Wtgcz wartosci rzeczywiste jest odpowiednia, jesli importowane do konta majg
by¢ dane rzeczywiste lub jesli uzytkownik chce utworzy¢ formute. Jesli konto ma dziata¢ zgodnie z formutg,
kliknij Ustaw wartosci domyslne i formuty. Spowoduje to przekierowanie uzytkownika do karty Formuty. Opcja
Brak wartosci rzeczywistych oznacza, ze zestaw danych rzeczywistych dla tego konta bedzie wykorzystywat
dane, ktére znajdujg sie w samym planie niezaleznie od tego, czy zostaty wprowadzone za posrednictwem
arkuszy w planie, czy tez zostaty dostarczone jako formuta. Innymi stowy, dane rzeczywiste nie zostana

zaimportowane do tego konta.

Opis

Jest to pole opcjonalne.

Grupy Kont

Konta metryczne, niestandardowe i zatozenia mozna potgczy¢ w grupy definiowane przez administratora.
W sekcji Administracja kont znajduje sie przycisk Nowa grupa. Jest on niedostepny w przypadku kont ksiegi

gtéwnej i modelowanych.

Dostepne dla Kont Metrveznveh, Kont Niestandardowvch 1 Zalozen

Nowe zaloZenie Howa grupa
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Grupa to w zasadzie konto konsolidacji, ktére nie sumuje wartosci swoich sktadnikéow. Grupa pozwala tworzy¢

zbiory kont niesumowanych.

Tworzenie nowej grupy

Przykiad:

Uzytkownik, ktérego plan ma wiele zatozen, moze zorganizowac je w grupy, aby utatwic sobie wybieranie ich w

Asystencie formut. W tym celu najpierw przejdZz do menu Administracja, Zarzadzaj zatozeniami. U gory listy

kliknij stowo ZatoZenia. Spowoduje to wyswietlenie przycisku u dotu. Nowa grupa. Kliknij ten przycisk.

Zarzadzanie kontami

Zarzadzaj

VWyszukaj: ’

Mazwa

B Zatozenia

~Plan A
PIT

~-Koszt na pracovwnika
= Wydatki na Marketing

“llogé Prezentacii

~losé dni w Miesigou

SR 1 S

Nowe zalozenie

Nadaj grupie nazwe Wydatki na Pracownka”. (Zauwaz, ze grupy majg nazwy, ale nie majg kodéw). Nastepnie

przejdz do znajdujgcej sie po lewej listy Zatozenia i wybierz zatozenie, ktére jest powigzane z liczbg

G}--Wydatki na pracownika
~QOpieka medyczna - tylko pracownik
~QOpieka medyczna - rodzinna

~Uhezpieczenie S00k
;--~-Ubezpieczenie 300k
: ~Uhezpieczenie 200k

---- Artykuly Biurowwe na pracownika

At reklamovwe na Preze

Nowa grupa

OZSingle

OZFamilly

pland,

PIT

Zus

Ret500k

Ret300k

Ret200k
AnBiuroweNaPrac
KosztNaPracownika

ArtReklamowelaPrezentacje
lloscPrezentaci
lloscDnivwMiesiacy

[ 7S
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pracownikow, a ktére powinno zostaé dotgczone do tej grupy. W polu Szczegdty konta przejdz do listy
rozwijanej Konsolidowane w i wybierz nowa grupe o nazwie ,,Wydatki na pracownika”. Zamiast tego mozesz

klikng¢ nazwe grupy, a nastepnie wybra¢ Nowe zatozenie, aby utworzy¢ nowe zatozenie w grupie.

Szczegoly konta

Wymagane informacje

Nazwa: Wydatki na pracownika
Konzolidowans w: |Zﬂh:|2'5niﬂ il
Pokaz rozwinigte: (& 1ar O hie

Opis:

Czynnosci te nalezy powtdrzy¢ dla wszystkich zatozen nalezgcych do tej grupy. Zaleznie od potrzeb mozna je

przenosi¢ w gore lub w dét w ramach grupy.

Gotowa grupa powinna wyglada¢ nastepujaco:

Zarzadzanie kontami

Zarzadzaj, |Zah:uz'5niﬂ hd |
"."-."‘}"EZIJkﬂji| |Q"‘
Mazwa Kod
[=-Zatozenis e
--Opiska medyczng - tylko pracovwnik OXSingle
--Cpieka medyczna - rodzinna O FF amilly
- Plan & pland
=PI PIT
----- Zus Zus
- bezpieczenie SO0k RetS00k

Uzywanie nowej grupy
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Za kazdym razem, kiedy uzyje sie Asystenta formut, zatozenia zwigzane z liczbg pracownikéw mozna tatwo

znalez¢, poniewaz znajduja sie w jednej grupie, jak pokazano na ponizszym przyktadzie:

Warunki Farmuty | Operatory | Funkeje

Zatozenie w | | 0Z5ingle - Opieka medyizna - bylko pracownil, W | Wys:

ZatoZenia ”
¥ -ty fikatory swarunkom ————] —

QZ5ingle - Opieka medwezna - tylka pracownik

CZFamilly - Opieka medyczna - rodzinna

pland - Plan &

PIT - PIT

ZIS - 25

FetS00k - Ubezpieczenie SO0k

Fet300k - Ubezpieczenie 300k

Retz00k - Ubezpieczenie 200k
ArtBiuroweMaPrac - Arbykty Biorowe na pracownika
KoszkMaPracownilka - Koszt na oracownika

Kiedy konta beda wyswietlane na liscie wg typu, np. w edytorach raportow i arkuszy, ta nowa grupa bedzie

wyswietlana pod opcjg Zatozenia.

e Nazw grup nie mozna wybra¢ w celu zawarcia ich w formule. Jest to narzedzie organizacyjne.

e Nalezy pamieta¢, ze grupa pozwala tworzyé zbiory kont, a konta te nie s3 sumowane. Jesli jednak

konta MUSZA zostaé zsumowane, nalezy utworzy¢ konto konsolidacji a nie grupe.

e Nazwe grupy (z wyjatkiem grup zatozen) mozna doda¢ do arkusza lub raportu na etapie wyboru

kont.

Konta podrzedne

Zachowanie konta zmienia sie po dodaniu pierwszego konta podrzednego. Pierwotne konto staje sie kontem
konsolidacji, ktérego celem jest konsolidowanie wartosci znajdujacych sie na jego kontach podrzednych.

Pierwotne konto nie moze juz samo w sobie przechowywa¢ wartosci.

Jesli pierwotne konto zawierato formute lub wartosci, po dodaniu pierwszego konta podrzednego formuta
lub wartosci zostang przeniesione na nowe konto podrzedne. Podobnie dzieje sie, kiedy jest tylko jedno konto

podrzedne, ktére zostanie usuniete. Konto nadrzedne stanie sie wtedy zwyklym kontem i zostang na nie
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przeniesione formuty lub wartosci z konta podrzednego. Jesli istnieje wiecej niz jedno konto podrzedne,

usuniecie konta podrzednego nie spowoduje zadnej zmiany w formutach na innych kontach podrzednych.

Przyktad: Konto szkoleniowe nie ma zadnych kont podrzednych. Zawiera te formute:
ACCT.Razem_Pracownicy*ASSUM.Trening_na_Pracownika. Dodawane jest konto podrzedne o nazwie
Szkolenie lokalne. Formuta zostaje przeniesiona na konto podrzedne. Jesli konto podrzedne zostanie nastepnie

usuniete, formuta zostanie przeniesiona z powrotem na oryginalne konto Szkolenie.

- Wskazéwka: Aby konto stato sie kontem konsolidacji, musi najpierw zosta¢ dodane pod nim
konto podrzedne. Na innych kontach bedzie je mozna nastepnie okresli¢ w polu Konsolidowane w. Potem

pierwsze konto podrzedne mozna usunagg, jesli nie jest potrzebne.

Widok do wydruku

U dotu ekranu Zarzadzanie kontami wyswietlana jest opcja Widok do wydruku, ktéra umozliwia wyswietlenie w

programie Excel i wydrukowanie catej tabeli kont, jak pokazano ponize;j:

ANBea

Aktywa Batace
Gotiraka
Waletnodol
Rotlicremd migdlyck resowe clynne
Pozoslale shdyws ctroiouw L —

RozticTema mpdiyskresowe biems
Flatnad0i adrocione

Fotostate ZaboviaLania
Lobewnigzanis Disgoterminows 2zooat
Kagital Weanny

Akole

4. Administracja wymiarow

Wymiary to pola definiowane przez administratora. Wymiar to atrybut z listg mozliwych wartosci. Przyktadowo
wymiar o nazwie Region moze mie¢ wartosci Pétnoc, Potudnie, Wschdd i Zachdd. Wymiary sg stosowane w
arkuszach do oznaczania i wyswietlania danych w réznych grupach, takich jak personel wedtug stanowisk,

sprzedaz wedtug produktéw lub koszty wedtug projektéw. Po oznaczeniu danych wymiarami mozna je
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pogrupowac wg wartosci wymiaru, a grupy te mogg postuzy¢ do uzyskiwania innych danych. Przyktadowo liczbe
pracownikdw mozna oznaczy¢ wymiarem o nazwie Status. Kazda liczba pracownikdw zostanie powigzana z
wartoscig wymiaru Status: PetnyEtat, Czes¢Etatu lub Kontrahent. Nastepnie mozna by byto uzy¢ wynagrodzen
w podziale wedtug statusu, aby obliczy¢ rdozne Swiadczenia. Wymiaréw mozna tez uzywac jako narzedzi do

sortowania w raportach.

Wymiary sg tworzone przez administratora, ktéry takze nimi zarzadza.

Kliknij Administracja, Zdefiniuj wymiary

Administracja

Zbuduj i dostosuj model

m Zarzadzajwergjami

m Zarzadzaj=strukiura planu

Wymiary mozna tez kojarzy¢ z tablicami wyszukiwania w arkuszach modelowanych. Aby uzyskaé¢ wiecej

informacji na ten temat, zobacz Instrukcje obstugi dotyczacg arkuszy modelowanych.

Tworzenie i modyfikowanie wymiarow

Aby utworzy¢ nowy wymiar, kliknij przycisk Nowy wymiar. Utworzy¢ mozna nieograniczong liczbe wymiaréw.

[] uzyjna planach

Nadaj wymiarowi nazwe. Moze ona zawierac tylko litery, cyfry i znaki podkreslenia.
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Po zapisaniu i utworzeniu wymiaru mozna dodac jego wartosci. Wybierz wymiar z listy, a nastepnie kliknij Nowa

wartos¢. Wartosci wymiaru mozna tworzy¢ w strukturach hierarchicznych.

Zdefiniuj wymiary

Vivszukaj: | o

Liska weymniarowm

Posney seyimiar

EI--*’-‘ _Odbiu:urn:y

=® Prociukt
=2 Prociukt 1
== Procukt 1 A
== Procukt 14_100
<= Prociukt 14_100_10
* Produkt 14_100_10_1
* Produkt 14_100_10_2
* Procukt 1.4 _100_20
* Procukt 1.4 _100_350
® Produkt 1.4_200

Nowe wymiary mozna dodawac do istniejacej juz hierarchii wymiarow.

Wartosci wymiaru mozna porzgdkowaé przy uzyciu przyciskdw Przenies w gore i Przenie$ w dot. Wartosci
wymiaru, w tym elementy nadrzedne, sg przedstawiane w menu rozwijanych arkusza w kolejnosci, w ktdrej s

przedstawione tutaj.

Howy wymiar Przenies w gore I Przenies w dot

- Uwaga: Nowe wymiary i ich wartosci mozna importowac, zamiast wprowadza¢ przy uzyciu przycisku Dodaj
nowy. Aby uzyskac¢ wiecej informacji na ten temat, zobacz Instrukcje obstugi dotyczgcg importowania i

eksportowania danych.

Wymiar lub warto$¢ wymiaru mozna usungé, o ile nie sg uzywane. Jedli sg, zostanie to zaznaczone niebieska

kropka obok nazwy:
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Zdefiniuj wymiary

Juz uzywany w arkuszu
yd

VysIuka) / Q

/
/

L&N;?Auéw
v Y Wyrmar

= * Qdblorcy

® Khent 1

© Khent 2

° Khent 3

o Khent 4
= © Produid

= * Prociukt 1
= © Produkt 1 A
=0 Produit 1A_100
= * Prockét 1A _100_10
® Prodikt 14 _100_1

“Pendhan aAA

Jesli konieczne jest usuniecie wartosci wymiaru, najpierw nalezy przesta¢ z niej korzysta¢. Administrator
powinien okresli¢, ktore arkusze lub wersje korzystajg z wymiaru, zlokalizowa¢ dane oznaczone przy uzyciu tego
konkretnego wymiaru, a nastepnie cofngé wybdr wartosci tego wymiaru we wszystkich danych. Przydatny
podczas lokalizowania danych oznaczonych przy uzyciu okreslonego wymiaru bedzie raport, poniewaz mozna
go sortowac lub filtrowaé wedtug wymiardw. Jesli wymiar jest uzywany w raporcie, bedzie oznaczony jako W

uzyciu, wiec przed prébg usuniecia wymiaru nalezy usungac raport.

Wymiar mozna usungé, kiedy zadna z jego wartosci nie bedzie uzywana.

Wymiary planu

Wymiaru planu mozna uzy¢ w raportach do utworzenia konsolidacji plandw innej od konsolidacji w drzewie
planow (w sekcji Zarzagdzanie planami). W przyktadzie przedstawiono firme, w ktorej podstawowa konsolidacja
planu przebiega wg funkcji. Drzewo plandw jest organizowane wedtug grupy funkcjonalnej, takiej jak Inzynieria,
Sprzedaz, Marketing itd. Firma ta chce jednak konsolidowa¢ plany wedtug lokalizacji, poniewaz w biurach w

roznych krajach istniejg rézne funkcje. W firmie tej mozna by byto stworzyé wymiar planu o nazwie Lokalizacja.

Aby wyznaczy¢ wymiar jako wymiar planu, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru Uzyj na planach znajdujace sie w

sekcji Szczegoty wymiaru.
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i UZyj na planach

zepisz | Anuii |

Wymiary planu mozna znalez¢ w sekcji Administracja, Zarzadzanie planami. W tym przyktadzie w oknie
Szczegoty planu znajduje sie menu rozwijane Lokalizacja. Tutaj mozna wybrac lokalizacje kazdego planu. Tego

wymiaru mozna nastepnie uzy¢ w raportach do sortowania danych planu wg lokalizacji.

Mazwa: Flan Korparadji

Konzolidowans  Brak

Dostep do planu:

T Manager
Jan Kowalzki

Dowolne

YWaluta:

Klient 1
Klient 2
Klient 2
Klient 4

5. Administracja arkuszem

Administrator moze wykonywac ponizsze czynnosci zwigzane z arkuszami:

e Tworzy¢ nowe arkusze standardowe, modelowane, szeScienne lub niezalezne od planu oraz
modyfikowac istniejgce.

e  Przypisywac standardowe, modelowane i szescienne arkusze do plandéw, a arkusze niezalezne od
planéw — do uzytkownikdéw.

e Dodawac konta do arkuszy i okreslac, ktdre konta sg tylko do odczytu.

e  Ukrywac konta w arkuszach w przypadku konkretnych planéw.
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Tworzenie arkuszy standardowych

Arkusze standardowe zawierajg konta uporzadkowane po lewej stronie ekranu oraz okresy wzdtuz gérnej czesci
ekranu. Do typowych przyktadow arkuszy standardowych nalezg arkusze: Wydatki, Przychdd, Zyski i straty,

Bilans i Przeptyw pieniezny. Ponizej opisano czynnosci wymagane do utworzenia arkusza standardowego.

1. Na ekranie Administracja kliknij tacze Utworz arkusz standardowy.

Arkusze

Farza dzal arkuszamina planach ‘ s Utwdrz arkusz modelowany

m Zarzadzal arkugzami niezaleznymi od :Iarl..—c':rariczcrer- Itwiorz arkuzz standardowy ‘

Nrzes |17 ‘o nik ’ s
przez uzvtkownika » Utworz arkusz szescienny

2. Wprowadz nazwe arkusza i kliknij Dalej >. Nazwa arkusza musi by¢ unikatowa.

Nowy arkusz

MNazwa arkugza:

[_vaer> |

3. Tworzenie nowego arkusza standardowego utatwia kreator. Ponizej opisano poszczegdlne

czynnosci, jakie nalezy wykonaé w kreatorze.

Krok 1: Dodaj grupy i wybierz konta.

Na tym ekranie nalezy okresli¢, ktére grupy pojawig sie w arkuszu i ktére konta znajdg sie w kazdej grupie.
Po przejsciu do tego ekranu wyswietlana jest istniejgca grupa o nazwie ,Nowa grupa”. Te nazwe mozna
zmienié. Mozna tez doda¢ nowe grupy, klikajagc przycisk Nowa grupa znajdujacy sie u dotu ekranu. Po
utworzeniu grup w arkuszu mozna wybrac grupe, klikajac jg i wybierajgc konto lub konsolidacje kont, ktére
zostang dodane do grupy. Dodanie konsolidacji kont do grupy spowoduje automatyczne dodanie do

arkusza wszystkich kont podrzednych.

Po dodaniu kont do grup w arkuszu wybrane konta mozna globalnie okresli¢ jako tylko do odczytu, co

oznacza, ze nie mogg one by¢ edytowane w zadnym planie do tego konkretnego arkusza. Aby okresli¢
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konto jako tylko do odczytu, w sekcji Szczegdty konta zaznacz pole wyboru Tylko do odczytu. Gdy

zakonczysz, kliknij Zapisz. (Wiecej informacji na temat kont tylko do odczytu, zobacz Krok 3 ponizej).

Krok 2: Wybierz wymiary.

Na tym etapie mozna przypisa¢ wymiary do arkusza. Arkusz standardowy nie musi mie¢ wymiaréw.

Nowy arkusz standardowy

JYyary SIaTCvO SNy ® TRy SCMAgRACE W S0ATEM 18 KleGE W | 'w anALDW HANyCh pife WymMaeOw mo2as UZy wat 26 wylvwetianig damych b o2

Dostgpne wyminry  UTworg Homy wyilsas Viyorane wymiary

Wymiary mozna dodac do arkusza, wybierajac je z listy po lewej stronie, a nastepnie klikajac strzatki w

prawo. Wymiar mozna usung¢ z arkusza, wybierajgc go z listy po prawej stronie, a nastepnie klikajac

strzatki w lewo.

Kolumny wymiaréw beda wyswietlane w arkuszu standardowym w kolejnosci, w jakiej s3 wymienione

tutaj. Kolejnos¢ wymiardw mozna zmienic przy uzyciu przyciskdw Przenies w gére i Przenies w dot.

Gdy zakonczysz, kliknij przycisk Dalej.

Krok 3: Okresl dostepnosc arkusza.
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NMowy arkusz standardowy

ral 2 = 2 - Clres| drsternnss ar ==
Krok 3 z 3 : Okresl dostepnosc arkuzza

¥ nastepnym kroku okresl, kiore dziaty lub centra kosztow maja, miec dostep do tego arkusza.

Flan Warporacii i
[i:l---'l.-“-:l'schndnia Europa - Operacie O
E--Lll_craina ]
: ----- Administracia O
- eSprzedaz_kraing ]
- Bisforus N
:‘""Smwaqa D
- Polska - Operacje
=-PL_Dwrekeja Spoki
[,%]--F‘I_._Adminis’trau:ja i Finanze
' E}--PL_Rachunknwnéé

' E----F‘L_Departament Rachunke =
RV . TR . ]

[ ZEZNECT WEIYS... ] [ Ilzur zaznaczenie wazystkich

D Rozpocznij w trybie wyswietlania wg planu

Tutaj mozna zapewnic¢ dostep do danego arkusza okreslonym dziatom i centrom kosztow. Mozna wybraé
poszczegdlne dziaty lub uzy¢ przycisku Zaznacz wszystko. Jesli jeden z plandéw podrzednych zostanie

zaznaczony, automatycznie zaznaczony zostanie réwniez plan nadrzedny.

Na tym etapie mozina wybra¢ (bezposrednio pod przyciskiem Zaznacz wszystko), czy arkusz ma byc
uruchamiany w trybie Wyswietl wg planu. (Domyslnie jest uruchamiany w trybie Wyswietl wg konta). Aby
uzyska¢ wiecej informacji na ten temat, zobacz Instrukcje obstugi dla menedzerdw ds. budzetu.

Na tym etapie mozna réwniez okresli¢c dostep kont do poszczegdlnych plandw przy uzyciu przycisku

Dostosuj plany podrzedne. Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat dostosowania pod wzgledem plandw

podrzednych, zobacz nastepny rozdziat.

[Mw
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Nowy arkusz standardowy

Doztozuj arkusz pod wzgledem plandw podrzednych. Aby zmienic widoczno2c kenta na planig, kliknij w polu lub kliknij praweym przyciskiem myszy

T Kopia zapasowa w PL_Administracia | Finanse

Konta dla arkusza PL_Departament Rachun

EI"Nl_Jwa grupa
El".&_ktywa
@---A!ctywa Biezgoe
© o Gotdwka
~Maleznosci

~Rozliczenia migdzyokresowe cIynne

“Pozostete aktywa ohrotowe

Dostosowanie pod wzgledem planéw podrzednych

Administrator moze uzy¢ funkcji Dostosowanie pod wzgledem plandw podrzednych, aby zmieni¢ wtasciwosé
konta na Tylko do odczytu lub ukry¢ je w okreslonych planach lub planie. Moze na przyktad istnie¢ konto, ktére
jest uzywane tylko w jednym regionie firmy. Administrator moze uzy¢ funkcji Dostosowanie pod wzgledem

planéw podrzednych, aby ukry¢ to konto w planach, w ktérych nie jest uzywane.

Uzywanie dostosowania pod wzgledem planéw podrzednych w celu ustawienia konta jako

tylko do odczytu

Mogg istnie¢ konta, ktére wedtug administratora uzytkownicy powinni widzie¢ w swoich planach, ale ktérych

nie powinni méc modyfikowac. Przyktadem mogg by¢ tu przydziaty do danego dziatu z innego obszaru firmy.

Administrator moze w takim przypadku okresli¢, ktore konta uzytkownicy mogg modyfikowaé, a ktoére tylko

wyswietlac.

Wyswietlana jest nastepujaca legenda:

Tylko do odczytu

Kazde konto w arkuszu standardowym moze zostac okreslone jako tylko do odczytu, jak pokazano ponizej:
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Konta dia arkusza PL_Departament Rach
= Howa grupa
= Aktywa
=-Aklywa Bezace

Naleznogci Te k .
Rozliczenia migdzyokresowe czynne e konta maj3 status
Pozostak aktywa obrotowe »Tylko do odczytu”
=AMYwa rwade
Rzeczowe Aktywa Trwale
Umorzenia
nne Aktywa Trvvade
Altywa Diugoterminowe
Pozostale Aklywa

oogEm

Konta mogg by¢ tylko do odczytu na kilka réznych sposobow.

1. Tylko do odczytu jest konto nadrzedne. Konta podrzedne beda automatycznie ukrywane. W tym
scenariuszu w ramach planéw bedzie mozna wyswietla¢ (lecz nie edytowac) wartosci na kontach

nadrzednych, ale nie bedzie mozna wyswietla¢ kont podrzednych.

I=/-Howa grupa
If_}"A_k't\,fwa
l_‘;J---.ﬂ.}ct',-'wa Biezace
~Gotdwwka
~Maleznozci

~Rozliczenia migdzyokresowe czynne
~-Pozostate akiywa obrotowe

[ ktywea trwvate

~Rzeczowe Aktyws Trvwate

~Umarzenia

-inne Sktywea Trovate
-Aktyeea Diugaterminowe
--Pozostate Aktywa

O IRCT (1 O [

2. Tylko do odczytu s konta podrzedne. Konto nadrzedne automatycznie bedzie edytowalne. W
tym scenariuszu w ramach planéw bedzie mozna wyswietla¢ (ale nie edytowad) wszystkie
wartosci na kontach nadrzednych i podrzednych. Kolor oznaczajgcy mozliwosé edycji obok konta
nadrzednego w tym przypadku oznacza, ze konto jest widoczne, ale tylko do odczytu. (W innych

okolicznosciach ten kolor obok konta oznacza, ze jest ono widoczne i mozna je edytowac).
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=-Aktywa BleTace
L Gotdwka
-Maleznosei

OO

3. Konto jest tylko do odczytu w przypadku wszystkich planéw. Jak opisano w Kroku 1 powyzej,
konto moze zosta¢ oznaczone jako Tylko do odczytu. Ta metoda moze by¢ najlepsza, gdy

wiadomo, ze konto bedzie do tylko odczytu we wszystkich planach, a nie tylko w niektérych.

Nowy arkusz standardowy

Krok 1 z 3 . Wybierz konta.

PokaZ =aldo poczatkowe
Konta dla arkusza
EI--N_owa grupa
E}".&.k'tywa
é]---AHywa Biezace

Mazwa: Gotdwka Kod: Gotowka

lko do cdczyiu
G ]

~Maleznosci | Zapisz | Anui

~Rozliczenia migdzyokresowe czynne

~Pozostate aktywa obrotowe
Q---Ahywa trwwate

~Rzeczowe Aktywea Trahe
: ~Umorzenia

Efekt tej metody oznaczania konta jako Tylko do odczytu bedzie taki sam jak w przypadku przejscia do
opcji Dostosowanie pod wzgledem plandw podrzednych i oznaczenia konta jako Tylko do odczytu dla

wszystkich dziatow.

Jesli konto zostanie oznaczone jako Tylko do odczytu dla wszystkich planéw w Kroku 1 kreatora
arkuszy, ustawienia tego nie bedzie mozna zastgpic przy uzyciu funkcji Dostosowanie pod wzgledem

planéw podrzednych. Tutaj mozna oznaczy¢ konto jako Tylko do odczytu lub Ukryte, ale nie do edyc;ji.

Przydzielanie planistom dostepu do kont

Jak opisano powyzej, Krok 3 kreatora arkuszy standardowych, w tym opcje Okresl dostepnos$¢ arkusza i
Dostosuj arkusz pod wzgledem planéw podrzednych, to etap, na ktéorym arkusz jest przypisywany do

okreslonych plandw i na ktérym poszczegdlnym planom mozna przydzieli¢ dostep do okreslonych kont.

Wtedy tez przydziela sie dostep planistom. Jesli uzytkownikowi dano dostep do dziatu, a konto jest

skonfigurowane w arkuszu standardowym jako Do edycji, uzytkownik bedzie mégt przejs¢ do tego arkusza w
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celu wyswietlenia i zmodyfikowania danych na tym koncie w danym dziale. Dowolny uzytkownik, ktory w

ponizszym przyktadzie ma dostep do planu Departament Informatyczny , ma dostep do modyfikowania np.:

konta Telefony w tym planie.

Koota @a arkusza PL_Admmnistracga | Finanse PFL_Departasnent infermatycamy
3 Benstty | nne o ]
= Koaxty Barowe = =
Srioere il O
VaTaen Sprovty o -
Moprawy | W Tymanes o 0
. 0
Tebstorry = |
Narzedin | [
Zoopatrzene Eaxa ) e}
w v
vosny Prazeniecs m O

Jesli konto jest dla planu nadrzednego okreslone jako Tylko do odczytu, bedzie mie¢ te samg wtasciwosé w
przypadku dowolnych planéw podrzednych konsolidowanych w tym planie nadrzednym. To samo
zachowanie ma zastosowanie w przypadku skonfigurowania kont jako Ukryte na poziomach plandéw

nadrzednych.

- Wskazéwka: Nazwy planéw nadrzednych sg podkreslone. Na ponizszym przyktadzie widaé, ze plan

Administracja i Finanse jest nadrzedny. Jesli nazwa dziatu nie jest tu podkreslona, nie ma on planow

podrzednych.

PL_Administracja i Finanse

Klikniecie podkreslonej nazwy planu Administracja i Finanse powoduje wyswietlenie dziatdw w nim

skonsolidowanych. Te plany podrzedne majg ten sam poziom dostepu do kont jak plan nadrzedny.

Jesli konto w planie nadrzednym jest oznaczone jako Tylko do odczytu, to konto w planach podrzednych moze
by¢ wytgcznie Tylko do odczytu lub Ukryte. To konto nie moze by¢ we wspomnianych planach oznaczone jako

Do edycji, poniewaz jest Tylko do odczytu w planie nadrzednym.

Edycja arkusza standardowego
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Ne akranie Administracja, Zarzadzaj arkuszami na planach lista planéw z dostepem do arkusza moze zostac

zmodyfikowana. W tym celu nalezy klikng¢ tacze w kolumnie Uwzgledniono w.

Dodaj, edytuj lub usun istniejace arkusze

Czynnosc Hazrwa Typ Przenies
Edvcia / Usun / Zmign nazwe Standardowe &) 3
Edvcia / Usun / Zmien nazwe Standardowe &) 3
Edvcia / Usuf / Zmien nazwe RZis Standardowe &) )
Edycia / Usun / Zmien nazwe Bilans Standardowe &) X
Edwveia / Uzun J Zmien nazwe Standardowe ) (v
Edvcia / Usun / Zmien nazwe Pracownicy Medelowane LIRS
Edvcia / Usun / Zmien nazwe Sprzedas Modelowane LIRS
Edvcia / Usun / Zmign nazwe Inwestvcie Modelowane &) 3
Edvcia / Usun / Zmien nazwe Telefony Modelowane &) 3
Edwvcia / Usun / Zmien nazwe Podsumowanie dzatainosci operacying Standardowe &) (7}

Powoduje to przekierowanie uzytkownika do sekcji Administracja, Zarzadzanie planami, gdzie okreslonym
planom mozna przyznaé¢ dostep do arkusza. Zmiany w dostepie planow i inne modyfikacje mozna réowniez

wprowadzac, klikajgc przycisk Edytuj obok nazwy arkusza.

Czynnosc Hazwa Typ

Edveia / Usun / Zmien nazwe Koszty Standar
Edvcia / Usun / Zmien nazwe Koszty (Podroze Stuzbowe) Standar
Edvcia / Usun / Zmien nazwe RZis Standar
Edvcia / Usun / Zmien nazwe Bilans Standal
Edvcia / Ugun / Zmien nazwe Przephvwy Pienisine Standai
Edvcia / Usun / Zmien nazwe Pracownicy Modelo
.-'ZITIiEfI nazwe Sprrzedaz Modelo
Edvecia / Usun / Zmien nazwe Inwestveie Modelo
Edveia / Usun / Zmien nazwe Telefonyv Modelo'
Edvcia / Usun ! Zmien nazwe Podszumowanie dzafalnosci operacyine| Standar
Edvcia / Usun / Zmien nazwe Arkusz Planowania Spreedasy Modela
Edvcia / Ugun / Zmien nazwe SprzedaZ wg Produktow Standal
Edvcia / Usun / Zmien nazwe Ko=szty Marketingu Standai
Edvcia / Uzun / Zmien nazwe Wislowymiarowe Planowanie Spreedazy Szesci
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Spowoduje to otwarcie podsumowania arkusza (ktéry jest wyswietlany takze na koncu kreatora arkusza).
Dowolny ze sktadnikdw arkusza mozna zmodyfikowa¢, klikajac tacza Edytuj. tacza Edytuj przekierowuja
uzytkownika do etapu edycji w kreatorze i umozliwiajg wprowadzenie zmian, a nastepnie klikniecie przyciskow

Przeslij lub Anuluj. Oba przyciski przekierujg uzytkownika z powrotem do strony podsumowania.

Tworzenie i modyfikowanie arkuszy modelowanych

Arkusze modelowane stuzg do przyjmowania danych wprowadzanych przez planistow i zawierajg funkcje
logiczne do automatycznego modelowania wynikow wprowadzonych danych. Do przyktadéw powszechnie
uzywanych arkuszy modelowanych nalezg te, ktére wykorzystuje sie do planowania personelu, obliczania

wydatkow kapitatowych i sprzedazy.

- Aby uzyska¢ wiecej informacji na ten temat, zobacz Instrukcje obstugi dotyczaca tworzenia arkuszy

modelowanych.

Tworzenie i modyfikowanie arkuszy szesciennych

Arkusz szescienny to typ arkusza umozliwiajgcy wielowymiarowe wprowadzanie danych w zestawie wymiaréw.
Arkusz szescienny zostat zaprojektowany do modelowania ztozonych (i wielowymiarowych) prognoz sprzedazy,

ale mozna go uzywac takze do planowania innych elementéw modelu finansowego.

- Aby uzyskaé¢ wiecej informacji na ten temat, zobacz Instrukcje obstugi dotyczgca tworzenia arkuszy

modelowanych.

Tworzenie i modyfikowanie arkuszy niezaleznych od planu

Arkusze niezalezne od planu umozliwiajg uzytkownikom wyswietlanie i modyfikacje danych, do ktdrych nie
mieliby inaczej dostepu. Mogg one by¢ szczegdlnie przydatne w modelowaniu przydziatéw, poniewaz arkusze
globalne umozliwiajg przydzielanie wartosci co najmniej jednego planu do innych planéw bez koniecznosci
konfigurowania zatozen. Aby na przyktad sterowaé przydziatem wydatkow na cele informatyczne, menedzer ds.

IT moze uzy¢ arkusza globalnego i wprowadzi¢ w nim liczbe komputeréw we wszystkich dziatach.
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Zatozenia znajdujg sie w arkuszu niezaleznym od planu.

- Aby uzyska¢ wiecej informacji na ten temat, zobacz Instrukcje obstugi dotyczgcy przydziatéw i arkuszy

niezaleznych od planu.

Dostep do arkuszy niezaleznych od planu mozna zmodyfikowaé, przechodzac do sekcji Administracja, Zarzadzaj

arkuszami niezaleznymi od planu i w kolumnie Dostepny dla klikajac facze do arkusza.

Dodaj, edytuj lub usun arkusze niezalezne od planu - ograniczone przez uzytkownika

o s | “monano |

Dostepny dla
Edvcia / Usun / Zmign nazwe ZatoZenia giowne Standardowe 3 uZvtkownikdw (Zmiana)
Edvcia / Uzun / Zmien nazwe Komputery Standardowe Brak (zmiana)

T

Zmiana kolejnosci i nazwy lub usuwanie wszystkich arkuszy

Przejdz do sekcji Administracja, Zarzadzaj arkuszami na planach lub Zarzadzaj arkuszami niezaleznymi od planu.

Tutaj mozna zmienié kolejnos¢ arkuszy, klikajgc w kolumnie Przenie$ strzatki w gére lub w dot.

Przenies

Nazwe arkuszy mozna zmienié, a same arkusze usung¢, klikajgc tagcza Zmien nazwe lub Usun dla danego

arkusza.
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-» Uwaga: Kolejnos¢ wyswietlania arkuszy to kolejnos¢, w jakiej sg wyswietlane w menu na karcie Arkusze (lub
w przypadku Arkuszy niezaleznych od planu — na karcie Zatozenia). U dotu strony znajduje sie pasek

podgladu, na ktérym mozna zobaczy¢, jak beda wyglgdac arkusze.

Przeql Zatoienia glowne  Komputery

6. Administracja wersji

Na ekranie Dodaj, edytuj lub usun wersje mozna tworzy¢ lub modyfikowaé wersje. Do ekranu tego mozna

przejs¢, klikajgc tacze Zarzadzaj wersjami na stronie Administracja.

Administracja

Zbuduj i dostosuj model
Arzadzal Werz@ami

m Zarzadza| strukiura planu

m Zdefiniuj wymiary

Do rdéinych celéw mozna tworzyé rézne wersje plandéw. Rdzine wersje planu tworzy administrator i to on

okresla, ktéra wersja jest wersjg domysina.

Wersjq planu jest okreslony scenariusz planowania, na przyktad budzet na rok 2009, trzyletni plan z roku 2010

lub plan do analizy wielowariantowej skutkdw transakcji biznesowej.

Tworzenie nowej wersji

Nowa wersja jest tworzona poprzez kopiowanie (lub klonowanie) istniejgcej. W tej sekcji opisano czynnosci

wymagane do utworzenia nowej wersji.
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1. Wersja, ktdra ma zostac skopiowana, musi by¢ oznaczona jako domyslina. Z listy wersji wybierz
wersje do sklonowania, w sekcji Szczegdty wersji zaznacz pole wyboru Domyslna i kliknij

Zapisz.

Hazwa: Budzet na Rak 20°

Opis:

Stan: . Aktywna

Poczatek planu: Sty % 2011

2. Aby utworzy¢ kopie domysinej wersji, kliknij Dodaj nowy. Po kliknieciu polecenia Dodaj nowa
na liscie wersji zostanie wyswietlona Nowa wersja, a sekcja Szczegdty wersji stanie sie

dostepna do edycji.

Dodaj, edytuj lub usun wersje

Mazwa wersii Jest do...  Opis
’ Wivkonanie Dane 2 Wykonanis
() Budzet 2006 Stara wersja.
. Budzet 2010 Budzet 2010 - Wkonany
O Budzet 2011 - wersja optymisi budzet 2011 - 50% zwigkszenia mocy produkcyiny...
. Wivkomanie 2010 Dane Aktusing T Systemdw
() Budzet na Rok 2011
@ 2011 1 Budzet
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3. Woypetnij pola w sekcji Szczegdty wersji. Ponizej znajdujg sie lista i opis kazdego z pdl w tej

sekgcji.

lazwa:

COpiz

Stan: . Ukryte A
Zrezetuj =tatuz planu na VW toku: 2 Tak @ Nig
Domyzine: OJ

Poczatek planu: Sty | (2011

Koniec planu: 2011

Limit przewijania w lewo: 2011

Sriezka audytu:

Kopiuj hiztorig ciezki audytu:

roie: [l o |

Wymagans

e Nazwa — to pole jest wymagane i znajduje sie w nim nazwa wersji. Przyktady to ,Budzet 2009” i
»Plan zyskow 2008 — wersja 2”. Nazwa wersji musi by¢ unikatowa.
e Opis — to pole jest opcjonalne.
e  Status — wersja moze mie¢ jeden z nastepujacych statusow:
e Aktywna: Wersje aktywng moga edytowac planisci. Wersja domysina powinna zawsze
by¢ aktywna.

e Zablokowana: Wersje o tym statusie mogg wyswietla¢ planisci, ale nie mogg ich
edytowac. Wersje zablokowang mozna udostepni¢ uzytkownikom tylko w celach
referencyjnych. Status ten moze przydac sie, np. do zamkniecia wersji jako oficjalnego

budzetu na dany rok. Administratorzy rdwniez nie mogg edytowac wersji zablokowane;j.
e Ukryta: Wersji o tym statusie nie mogg wyswietlaé (i w zwigzku z tym edytowac) planisci.
Dostep do wyswietlania i edycji wersji ukrytych majg tylko administratorzy.
e  Zresetuj status planu na W toku — to pole odnosi sie do statusu W toku w funkcji Organizacja

pracy. Kiedy plany w wersji zostang zatwierdzone w Organizacji pracy na najwyzszym szczeblu
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firmy, wersja ta staje sie tylko do odczytu. Jezeli w tworzonej wersji bedg dokonywane zmiany,

wybierz w tym polu wartos$¢ , Tak”.

Domyslne — wersja domysina to wersja wybierana domyslnie, kiedy uzytkownicy logujg sie do
modelu. W kazdym modelu firmy jest tylko jedna wersja domyslna. Domyslna wersja to takze

wersja kopiowana podczas tworzenia nowej wersji.

Poczatek planu — tutaj zaczynaja sie dane budzetu. Okresl miesigc i rok poczatku planu. Okresy
sprzed poczatku planu beda miaty wyswietlane wartosci rzeczywiste, jezeli zostaty one

zaimportowane.

Koniec planu — tutaj koncza sie dane budzetu. Miesigc korica planu to zawsze ostatni miesigc

roku finansowego. Okresl rok, na ktérym majg sie konczy¢ dane planu.

Limit przewijania w lewo — wskazuje, gdzie zaczynajg sie dane rzeczywiste. Miesigc limitu
przewijania w lewo to zawsze pierwszy miesigc roku finansowego. Okresl rok, w ktérym maja sie

rozpoczynac dane wartosci rzeczywistych.

Sciezka audytu — trzeba ja wiaczyé w kazdej wersji, w ktdérej chce sie $ledzi¢ zmiany
uzytkownikéw na arkuszach, zmiany dokonane wskutek importu oraz aktualizacje na karcie

Formuty.

Kopiuj historie Sciezki audytu — jezeli sciezka audytu jest wigczona w kopiowanej wersji, to
zaznaczajac to pole wyboru, mozna skopiowaé historie $ciezki audytu z tej wersji. Jezeli Sciezka
audytu ma by¢ uzywana, ale chcesz zacza¢ sledzi¢ zmiany dokonane tylko w tej nowej wersji,

musisz usungc¢ zaznaczenie tego pola wyboru.

4. Kliknij Zapisz. Zaleznie od rozmiaru modelu zakoriczenie klonowania wersji moze zaja¢ od

kilku sekund do kilku minut.

Uwaga: Jesli Koniec planu wersji rozcigga sie poza okres koricowy domysinej wersji, formuty i formularze

zostang przedtuzone od ostatniego miesigca istniejgcej wersji. Jesli data Poczatku planu nowej wersji zostanie

przeniesiona z okresu rozpoczynajgcego domyslnego planu, dane pomiedzy tymi datami nie zostang

skopiowane do nowej wersji.

Edytowanie istniejgcej wersji

1.

2.

Po utworzeniu wersji w modelu mozna wprowadzi¢ w nich pewne zmiany.

Na ekranie Dodaj, edytuj lub usun wersje wybierz wersje do edycji.
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3. Zaktualizuj dowolne pola w sekcji Szczegdty wersji. Opis kazdego z tych pdl znajduje sie w
poprzednim rozdziale zatytutowanym ,Tworzenie wersji”. Jesli podczas proby zaktualizowania
Limitu przewijania w lewo wyswietlany jest komunikat o bfedzie, zobacz rozdziat ponizej, aby

uzyskac wiecej informacji.

Uwaga: Pole Zresetuj status planu na W toku i polecenie Kopiuj historie sciezki audytu sg dostepne tylko

podczas tworzenia nowej wersji.

Mazwa: 2011_1 Budzet

Opis:

Sfan: . Aktywna W
Domyzine:

Foczatek planu: Sty w2011

Koniec planu: 2011

Limit przewijania w lewo: 2011

Griezka audvtu:

Zmiana limitu przewijania w lewo

Okresy miedzy Limitem przewijania w lewo (np. sty-09) i Poczatkiem planu (np. sty-10) sg wyswietlane w
arkuszach i raportach jako wartosci rzeczywiste. Wskaznik Poczatek planu pokazuje systemowi, kiedy rozpocza¢

wyswietlanie danych planu (budzetu lub prognozy).

Limit przewijania w lewo Wartosci rzeczywistych: Wersji referencyjnej i domysinej nie mozna przesuna¢ do
przodu w celu ochrony przed utratg danych. Aby to obej$s¢ w wersji domysinej, nalezy utworzy¢ jej kopie i
przesung¢ Limit przewijania w lewo do przodu podczas tworzenia wersji albo jako domysing tymczasowo

ustawic inng wersje, aby mozna byto wprowadzi¢ zmiane.

Administracja sciezkg audytu
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Sciezke audytu mozna wiaczy¢ lub wytaczy¢ dla dowolnej wersji, w tym wersji Wartosci rzeczywiste. Mozna to

zrobi¢ niezaleznie od tego, czy wersja jest ukryta, zablokowana czy aktywna.

Aby wtaczy¢ Sciezke audytu, zaznacz pole wyboru Sciezka audytu w sekcji Szczegdty wersii.

Nazwa: Budzet 2011 - wersja aptymistyczna
Opis: budzet 2011 - 50% zwigkszenia
muocy produkcyjnych w Zaktadzie
Al
Stan: . |;:-ll:ty'.'.'nﬁ L4
Domyzing: F

Poczatek planu: Sty w2011

Kaniec planu: 201

e

Limit przewijania w lewo: 5 2010

cieZka audytu:

Domyslnie Sciezka audytu jest wytgczona we wszystkich wersjach. Kiedy wersja jest klonowana, nowa wersja
jest tworzona z ustawieniami audytu takimi samymi, jakie ma wersja oryginalna. Jedli Sledzenie jest w wersji
oryginalnej wtagczone, w szczegdtach wersji dostepna jest opcja skopiowania podczas tworzenia nowe] wersji

istniejgcej historii Sciezki audytu.

LIl praeviaiiig VW icWwu. 4N

Sciezka audytu:

Kepiuj historie $ciezki audytu:

Administrator moze wybrac rozpoczecie nowej, pustej historii audytu w nowej wersji albo skopiowanie catej

istniejgcej historii Sciezki audytu z oryginalnej wersji.

Widok do wydruku administracji wersji obejmuje kolumne $ciezki audytu.
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Nazwa Status Jest domysiny Yoczatek planu Keniec planu

Wykonanie Sty 2006 Gru 20

Budzet 2006 Ukryte Sty 2006 Gru 20

Budzet 2010  Zahlokowany Sty 2010 Gru 20

Budzet 2011 - wersja optymistyczna Altywna Sty 2011 Gru 20
Wykonanie 2010  Zablokowany Sty 2010 Gru 20

Budzet na Rok 2011 Aktywna Sty 2011 Gru 20

2011_1 Budzet Aktywna Sty 2011 Gru 20

Prognoza 2011 Q1  Zahlokowany Sty 2011 Gru 20

Ukryte Sty 2011 Gru 20

Ukryte Sty 2011 Gru 20

Czyszczenie historii Sciezki audytu

Aby wyczyscié historie Sciezki audytu w wersji, przejdz do sekcji Administracja wersji. Usun zaznaczenie pola
Sciezka audytu, a nastepnie zaznacz to pole. Usuniecie zaznaczenia pola wyboru Sciezki audytu powoduje

wyswietlenie ponizszego ostrzezenia:

Komunikat ze strony sieci Web

( P\ wivdaczenie sciefki audytu dia bej wersii spowoduie usuniecie cate] istniejgce] historii Stiezki audytu dla tej wersii, Czy
\t/ chcesz kontynuowads?

ok | [ Aoy

Widok do wydruku

Widok do wydruku jest dostepny u dotu ekranu Zarzgdzenie wersjg. Umozliwia wyswietlenie widoku wydruku

ze szczegO6tami wszystkich wersji w modelu.

Widok do wydruku I Vilykonano
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7. Administracja uzytkownikiem, rolg i uprawnieniami

Do uzytkownikéw nalezg ludzie uprawnieni do tworzenia budzetéw, ktérzy po zalogowaniu sie do rozwigzania
Adaptive Planning beda pracowaé z planem, uzytkownikami tylko raportéw i administratorami. Ponizej
przedstawiono rdézne sposoby konfiguracji zabezpieczen zwigzanych z uzytkownikami w systemie Adaptive

Planning:

e Dostep do dziatow: Uzytkownikom przydzielany jest dostep do okreslonych dziatéw w ich

profilach uzytkownikow.

e Dostep do kont: Uzytkownikom przyznawany jest dostep do wyswietlania lub modyfikowania
okreslonych kont w sekcji Administracja arkuszem (jak opisano powyzej i w Instrukcji obstugi

dotyczacej przydzielania w arkuszach globalnych).

e Dostep do funkcji: Uzytkownikom przyznaje sie dostep do okreslonych funkcji w aplikacji przy

uzyciu rol.
Kombinacja tych trzech réznych rodzajow dostepu okresla, co uzytkownik bedzie magt robi¢ w aplikacji.

Role i uprawnienia

Funkcje Role i Uprawnienia wymagajg przypisania kazdemu uzytkownikowi roli, a kazdemu typowi roli —
okreslonych uprawnien. Uprawnienia okreslajg, jakie dziatania uzytkownik moze wykonywa¢ w aplikacji.
Obowigzki administracyjne moze dzieli¢ kilka oséb. Mozna takze uniemozliwi¢ uzytkownikom wyswietlanie
informacji o wynagrodzeniach lub umozliwi¢ wyswietlanie raportéw osobom, ktére nie sg odpowiedzialne za

opracowywanie planéw.

Aby uzyska¢ dostep do ekranu, na ktérym mozna tworzy¢ i modyfikowac role, na ekranie Administracja

kliknij Utwdrz i przypisz role, ustaw uprawnienia rol.

Uzytkownicy i role

m [Dodaj uzvtkownika

m Edviuj uzvtkownika

m Utworz i przyvpisz role, ustaw uprawnienia rol

W tej sekcji administrator moze tworzyé, edytowac i usuwac role oraz konfigurowac uprawnienia dostepu.
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Role

Sg trzy wstepnie skonfigurowane role udostepnione w postaci szablonéw lub jako podstawa do tworzenia

nowych rél. Tymi trzema wstepnie skonfigurowanymi rolami s3:

1. Administracyjna
2. Tylko raporty

3. Standardowa

W kolumnie Rola wyswietlana jest nazwa kazdej roli oraz liczba uzytkownikéw obecnie przypisanych do danej

roli.

Role

1| Prevpisz Administrator (4 users)
Edvcia | Usun | Preypisz
Edvcia | Usun | Preypisz

Edvcia | Uzun | Przypisz

Administrator bez prawa Importu Struktury (0 users)

Standard {1 user)

Tylko Raporty (0 uzers}

oweroia | wyorene |

Klikniecie nazwy roli, takiej jak Administrator, powoduje wyswietlenie strony z podsumowaniem uprawnien roli

oraz listg wszystkich uzytkownikéw przypisanych do tej roli, jak pokazano ponizej:
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Administrator

Nazwa: Administrater

Uprawnienia: Dostep do arkuszy
Dostep do raportow
Uzytkownicy

p do poziomow szczeglowosci wynagrodzen
Mozliwosci eksportu

Medel cbejmujs: plany, kenta, wymiary, formuty i waluty
ZatoZenia

Kenfiguracja firmy

Mozliwogci importu

VWazystkie plany

crz=n|=rapcrtu vepoidzielonego

Wel

Edycja wartogci rzeczywistych

Role

Zarzadzanie folderami raportow wepiidzielonych
Modyfikacja wezystkich raportow

Przydziel uzytkownikow do roli Nowy uzytkownik

comase e T T
Edvcia Dyrektor Marketingu dvrolarketing@scbver.pl Marketing
Edvcia Dyrektor Rzeszow Rzezzo
Edvcia IT Manager m
Edvcia Kamila Rézne
Uprawnienia

e Rola Administracyjna zapewnia petne uprawnienia do wszystkich funkcji w aplikacji.

e Rola Tylko raporty zapewnia uzytkownikom dostep tylko do wybranych planéw; raporty,
ktore bedg uruchamiaé, bedg zawiera¢ dane z tych plandéw, mimo ze tacy uzytkownicy nie

majg uprawnien do przegladania arkuszy, w ktorych wprowadzono te dane.

e Rola Standardowa zapewnia uprawnienia dostepu do poziomdw szczegdétowosci

wynagrodzen oraz do sekcji Raporty i Arkusze w aplikacji.

(Te uprawnienia sg przyznawane na stronach Nowa rola i Edycja roli, jak opisano ponizej).

Tworzenie i edycja rél

Wstepnie skonfigurowane role lub jakiekolwiek role utworzone pdzniej mozna modyfikowac lub usuwacé przy

uzyciu facza Edytuj na stronie Role.
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Role

Edwvcia | Usun | Prevpisz Adminigtrator (4 ugers)

Edwvicia | Usun | Przvpisz Adminigtrator bez prawa Importu Struktury (0 u=ers]

Edwvcia | Usun | Prevpisz Standard (1 uzer}

Edwviia | Usun | Przvpisz Tylko Raporty (0 uzers)

[ iowa rola | wykonano |

Nowe role mozna rowniez tworzyc, klikajgc przycisk Nowa rola.

Spowoduje to wyswietlenie strony Nowa rola. Ta sama strona jest wyswietlana w przypadku edycji istniejgcej

roli.

Nowa rola

Hazearn

Uprawnienia roll

:a':QT’:ﬂ-’? fobecam raperidw wegoKzeoryCh
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Tutaj nalezy wprowadzié¢ unikatowg nazwe roli. Nastepnie mozna przyzna¢ uprawnienia roli. W punkcie
poczatkowym wyswietlane sg trzy szablony do wyboru (Uzytkownik standardowy, Uzytkownik tylko
raportow i Uzytkownik administracyjny). Okreslone uprawnienia dostepu sg przyznawane przy uzyciu list
opcji do wyboru i pdl wyboru. Ponizej przedstawiono opcje uprawnien wraz z adnotacjami dotyczacymi

instrukcji obstugi, w ktérych mozna znalez¢ dodatkowe informacje na dany temat:

Instrukcja obstugi: Administratorzy/Administracja arkuszem
Dostep do arkuszy ( e
powyzej

Dostep do raportéw Instrukcja obstugi: Raportowanie
Tworzenie raportu wspotdzielonego Instrukcja obstugi: Raportowanie

Dostep do poziomdw Instrukcja obstugi: Administratorzy (ponizej)

szczegbtowosci wynagrodzen

Dostep administracyjny Instrukcja obstugi: Administratorzy (ponizej)
Mozliwosci importu i eksportu Instrukcja obstugi: Importowanie i eksportowanie danych
Edycja wartosci rzeczywistych Instrukcja obstugi: Administratorzy (ponizej)

Dostep do poziomdw szczegdétowosci wynagrodzen umozliwia wyswietlanie w modelowanym arkuszu
personelu szczegétowych informacji o liczbie pracownikéw. We wtasciwosciach modelowanego arkusza
personelu znajduje sie pole wyboru zabezpieczen Poziom szczegdtowosci wynagrodzen. Jesli to pole jest
zaznaczone, a uzytkownikowi przypisano role zapewniajgcg mu dostep do danych na poziomie szczegétowosci
wynagrodzen, uzytkownik ten bedzie mdgt wyswietlac arkusz personelu i zawarte w nim dane. Aby uzytkownik
mogt wyswietla¢ wynagrodzenia powigzane z okreslong liczbg pracownikdow, oba te elementy muszg by¢

obecne.

Uwaga: Jedli administrator chce utworzy¢ role Administracyjna bez dostepu do pozioméw szczegdtowosci
wynagrodzen, powinien tez usung¢ uprawnienie administracyjne do funkcji Zarzadzaj firmg, uzytkownikami i
rolami. Jesli administrator usunie uprawnienie dostepu do poziomu szczegétowosci wynagrodzen uzytkownika,
a uzytkownik ma dostep do funkcji zarzgdzania uzytkownikami i rolami, moze sam sobie przypisa¢ dostep do

poziomu szczegdtowosci wynagrodzen.

(Aby uzyska¢ wiecej informacji na ten temat, zobacz Instrukcje obstugi dotyczacg arkuszy modelowanych, w

rozdziale zatytutowanym ,Pasek narzedzi/wtasciwosci arkusza/ustawienia”).

Dostep administracyjny
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Sekcja Dostep administracyjny roli zawiera nastepujgce uprawnienia:

e Uprawnienia do modelu, w tym mozliwos$¢ zarzadzania elementami konfiguracji — planami,
kontami i wymiarami. Obejmuje tez mozliwos¢ uzyskiwania dostepu do karty Formuty i

zarzadzania walutami obcymi.
e  Zarzadzanie wersjami.
e Dostep informacji o firmie, uzytkownikow i rol.
o Dostep do zarzgdzania zatozeniami.

e Mozliwos¢ importowania elementéw struktury. Zapewnia to dostep do waznych plandw, kont,

zatozen i wymiarow podczas wdrazania planu.

e Mozliwos¢ zarzadzania folderami raportdw wspoétdzielonych. Obejmuje to mozliwos¢ tworzenia
nowych folderéw raportéw wspétdzielonych; usuwania lub zmieniania nazw istniejacych folderéw
raportow wspotdzielonych; przenoszenia raportéw miedzy folderami karty Wspdtdzielone;
usuwania dowolnych raportéw wspodtdzielonych, nawet utworzonych przez innych uzytkownikéw.
(Aby uzyska¢ wiecej informacji na ten temat, zobacz Instrukcje obstugi dotyczaca

raportowania/uprawnien do folderéw).

Edycja wartosci rzeczywistych

Uzytkownik, ktéremu przypisano role obejmujgca mozliwos¢ edycji wartosci rzeczywistych, bedzie mogt
edytowac dane rzeczywiste w arkuszach. Tylko uzytkownicy posiadajgcy to uprawnienie bedg widzieli opcje
Dane rzeczywiste: Wersja referencyjna w selektorze wersji. Aby uzyskaé wiecej informacji na temat danych

rzeczywistych, zobacz Instrukcje obstugi dotyczaca importowania i eksportowania danych.
Przydzielanie uzytkownikéw do rol
Po ustanowieniu rél mogg zostac¢ do nich przypisani uzytkownicy.

Uwaga: Uzytkownik, ktdry nie jest przypisany do roli, nie bedzie mogt zalogowac sie do aplikacji Adaptive

Planning. W przypadku takiego uzytkownika wyswietlana bedzie rola Nieprzypisane.

Na stronie Role mozna uzy¢ tgcza Przypisz, aby przydzieli¢ wielu uzytkownikéw do danej roli lub aby ich z niej

usungc.
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Czynnosé Rola

Edvcia | Uguri | Przvpizz Adminiztrator (4 users]

Edvcia | Uzun | Prevpizz Adminiztrator bez prawa Importu Struktury (0 uzers)
Edvcia | Uguri | Przvpizz Standard (1 user]

Edvcia | Uzun | Prevpizz Tylko Raporty (0 users)

Po kliknieciu facza Przypisz dla okreslonej roli w sekcji Dostepni uzytkownicy zostang wyswietleni wszyscy
uzytkownicy nieprzypisani w danym momencie do tej roli. (Jako ze kazdy uzytkownik musi by¢ przypisany do
roli, dostepnym uzytkownikom tymczasowo przydzielono inng role). Polecenie Dodaj powoduje przeniesienie
zaznaczonych nazw z sekcji dostepnych uzytkownikéw do sekcji uzytkownikéw wybranych do danej roli.

Polecenie Usun powoduje przeniesienie zaznaczonych nazw z danej roli.

Ponowne przypisywanie uzytkownikéw

Strona Przypisz ponownie uzytkownikéw zostanie wyswietlona w nastepujacych okolicznosciach:

1. Rola ma zostac usunieta.
2. Aktualnie przypisani uzytkownicy (do dowolnej roli) sg przenoszeni z pola uzytkownikow

wybranych do tej roli, w zwigzku z czym nie sg przydzieleni do zadnej roli.

Usuwanie roli

Jesli na stronie Rola zostanie wybrane tgcze Usun role, nalezy odpowiedzie¢ na pytanie ,,Czy na pewno chcesz

to zrobic?”.
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Ap lacalhost

Usun role

Czy na pewno chcesz usunac role o nazwie
Tylko Raporty?

Jesli zostanie wybrana odpowiedz , Tak”, a do tej roli nie s3 obecnie przypisani uzytkownicy, rola zostanie
usunieta. Jesli zostanie wybrana odpowiedz ,Tak”, a do tej roli sg obecnie przypisani uzytkownicy, zostanie

wyswietlona strona Przypisz ponownie uzytkownikow.

Przypisz ponownie uzytkownikow

Ponizej znajduje sie lista wszystkich uzytkownikéw w organizacji, ktérym przypisano role "Uprawnienia testowe". Aby
usungc te role, kazdemu uzytkownikowi nalezy przypisac nowg role,

Test Uprawnignia testowe v
Test 1 |Upra\,~mienia testowe V|
test2 |Upra\f~mienia testowe V|

Na tej stronie wyswietlani sg uzytkownicy przypisani w danym momencie do roli, ktéra ma zosta¢ usunieta.
Obok kazdej nazwy uzytkownika znajduje sie lista rozwijania, z ktorej mozna wybrac inng role. Kazdemu
uzytkownikowi trzeba przypisa¢ nowg role, w przeciwnym razie w przypadku préby przestania danych zostanie

wyswietlony komunikat o btedzie.

Jedng z wyswietlanych opcji jest Nieprzypisane. Mozna jg wybra¢, ale zaden nieprzypisany uzytkownik nie

bedzie mdgt zalogowac sie do aplikacji Adaptive Planning do chwili przypisania mu nowej roli.

Jesli zostanie wybrany przycisk Anuluj, rola nie zostanie usunieta.

© Solver Sp. z 0.0.

Strona 59



Adaptive Planning / Podrecznik Administratora

Usuwanie uzytkownikéw z roli

Na stronie Role kliknij znajdujgce sie obok roli tgcze Przypisz. Usun wybranych uzytkownikéw z roli, uzywajac

przycisku Usun.

LY

Wybrani uzytkownicy do Administrator
Dyrektor Marketingu

Dyrektor Rzeszdw

IT Manager

Karmnila

(=)

Jesli przypisani uzytkownicy zostang usunieci z listy Wybrani uzytkownicy dla danej roli, nie bedg mieli
przydzielonej roli. W zwigzku z tym wybranie przycisku Przeslij spowoduje wyswietlenie strony Przypisz
ponownie uzytkownikéw, a obok nazw uzytkownikéw wyswietlana bedzie rola Nieprzypisane. O ile mozna
przestaé¢ status Nieprzypisane, o tyle tacy uzytkownicy nie bedg mogli zalogowaé sie w aplikacji Adaptive

Planning, dopdki nie zostanie im przypisana nowa rola.

Przypisz ponownie uzytkownikow

Ponizej znajduje sie lista wszystkich uzytkownikéw w organizacji, ktdrzy zostali usunieci z roli "Testowa". Usuniecie
uzytkownikdw spowodowato usuniecie przydziatow ich rdl, w zwigzku z czym nie beda oni mogli zalogowac sie w
Adaptive Planning, dopdki nie zostanie im przypisana nowa rola.

MNieprzypisane %

MNieprzypisane v

Uwaga: Aby wyswietli¢ przydziat rél dla wszystkich uzytkownikéw, kliknij tacze Edytuj uzytkownikow

znajdujace sie na stronie Administracja. Zostato to omdwione w nastepnym rozdziale.
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Dodawanie uzytkownika

W tej sekcji opisano, jak utworzyé nowego uzytkownika.

1. Na ekranie Administracja kliknij tgcze Dodaj uzytkownika.

s Utworz i przyvpisz role. ustaw uprawnienia rol

2. Uzupetnij pola dotyczace nowego uzytkownika, ktérego dodajesz. Zobacz ponizsze opisy kazdego z

pol.

ey ULy TRoravv

w— v P Korporec)

= Wachodnia Ewroga - Operacm
= U oing
Acrarisiracin
SprIedsr_LArang
Docng
SHrawcin
= Polzéa - Operace
= FL_Dyrescis Spod)
= fL_Advwravoech | Frane
PL_Rachunkowoss
P _Departamect Racturbovodc
PL_Departanmerd Nalezralc

L S S

Nazwa — w tym polu wprowadz nazwe uzytkownika. Jest to pole wymagane.

Stanowisko — w tym polu wprowadz stanowisko lub tytut uzytkownika. T o pole jest

opcjonalne.

E-mail — w tym polu wprowadz adres e-mail uzytkownika. Adres e-mail jest rowniez

nazwa logowania uzytkownika.

Strona poczgtkowa — ta strona jest wyswietlana po pierwszym logowaniu uzytkownika
do aplikacji. Strone poczatkowa moze okresli¢ administrator za uzytkownikéw lub

uzytkownicy mogg ustawic jg na ekranie Profil.
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e Strefa czasowa — wybierz z listy rozwijanej strefe czasowg odpowiednia do lokalizacji

uzytkownika.

e Moze dotaczy¢ do dyskusji — zaznaczenie tego pola zapewni uzytkownikowi dostep do
prywatnego obszaru Wspétpraca znajdujgcego sie w modelu. Jesli to pole pozostanie
niezaznaczone, uzytkownik nie bedzie widziat fgczy Wspotpraca lub Spoteczno$é w

prawym gérnym rogu ekranu aplikacji.

¢ Hasto/WprowadZ ponownie hasto — wprowadz hasto uzytkownika, a nastepnie
wprowadz je ponownie. Z przyczyn zwigzanych z bezpieczenstwem unikaj uzywania haset
ogdlnych, takich jak ,Hasto” lub ,ZmieAMnie”. Aby uzyska¢ informacje na temat
tworzenia zasad haset dla modelu, zobacz ponizej rozdziat zatytutowany ,Zarzadzanie

hastami”.

e Rola — wybierz z tego rozwijanego selektora dostepna role. Jedng z dostepnych opcji jest
Nieprzypisane; uzytkownik bez przypisanej roli bedzie traktowany jak nieaktywny i nie
bedzie mogt zalogowac sie do aplikacji Adaptive Planning, dopdki nie zostanie mu
przydzielona aktywna rola.

e Dostep do planu — wybierz plan lub plany, do ktérych uzytkownik bedzie miat dostep.
Administratorzy mogg przypisywaé dostep do planéw réwniez na ekranie Zarzadzanie

planami.

2. Kliknij Przeslij.

Edytowanie uzytkownikow

Po utworzeniu uzytkownika mozna wrdci¢ do jego profilu i edytowaé dowolne pola okreslone podczas

tworzenia uzytkownika.

1. Na ekranie Administracja kliknij Edytuj uzytkownika.

Uzytkownicy i role

3

e

m Edvi
|

Dodaj uzvtkownika

Utworz I przyvpisz role, ustaw uprawnienia rol
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Po kliknieciu tgcza Edytuj uzytkownika zostanie wyswietlona lista wszystkich uzytkownikow w modelu.

Ponizej przedstawiono opis funkcji dostepnych na tej stronie:

e Dostepna jest kolumna Czynnos¢ (w celu edycji uzytkownika).

e W kolumnie Rola wyswietlana jest rola kazdego uzytkownika (do uzytkownika moze by¢

przydzielona tylko jedna rola).

e W kolumnie Dostep do planu wyswietlane sg plany, do ktérych kazdy z uzytkownikéw ma
dostep (jedna nazwa planu, wiele nazw planéw lub brak). (Funkcja Rola umozliwia przyznanie
uzytkownikom tylko raportéw dostepu do raportow w planach bez uprawnien
umozliwiajacych wyswietlanie arkuszy, w ktérych wprowadzono te dane. Uzytkownicy ci nie

beda mieli dostepu do plandw).

e Kolumny Nazwa, E-mail i Rola mozna sortowac. Poczatkowo sg one sortowane alfabetycznie

wedtug nazw.

e t3cze E-mail wprowadza adres e-mail na ekranie tworzenia wiadomosci e-mail klienta poczty

elektroniczne;j.

e Jesli uzywasz funkcji Zarzadzania hastami, ktorg opisano w rozdziale ponizej, bedziesz tez

widzie¢ kolumne Stan logowania.

2. Aby przej$¢ do ekranu Edytuj uzytkownika, wybierz tacze Edytuj znajdujgce sie w kolumnie Czynnosc¢.
Ekran ten jest podobny do opisanej powyzej strony Dodaj uzytkownika i zastosowanie majg tu te same

zasady. Wszystkie pola sg uzupetniane tymi samymi, aktualnymi danymi uzytkownika.

Uzyskiwanie dostepu do listy wszystkich uzytkownikéw
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Dostep do listy wszystkich istniejgcych uzytkownikdw mozna uzyskaé, klikajgc na opartym na zadaniach ekranie
Administracja facze Edytuj uzytkownika. Spowoduje to wyswietlenie listy wszystkich istniejgcych uzytkownikéw,
ich rél, uprawnien itd. Te informacje mozna wyeksportowac do pliku programu Excel, klikajgc przycisk Widok

do wydruku.

Zarzadzanie hastami

Administratorzy mogq dostosowac zasady haset. Zasady haset to zestaw zasad i witasciwosci, ktére mozna
przypisa¢ do hasta. Hasto mozna na przyktad skonfigurowac tak, aby wygasto po okreslonej liczbie dni. Mozna
tez ustawié¢ blokowanie konta uzytkownika po okreslonej liczbie nieudanych préb logowania. Ta funkcja

zarzadzania hastami podnosi poziom ochrony firmy przed nieuprawnionym dostepem do poufnych informacji.

Zasady haset moze utworzy¢ administrator lub dowolny inny uzytkownik majacy odpowiednie uprawnienia.

Mozna okresli¢ do dziewieciu wtasciwosci haset.

Dostep do zarzadzania hastami

Zasadami haset mogg zarzadzac uzytkownicy, ktérym przyznano odpowiednie uprawnienia dostepu.

Uzytkownicy, ktérym przydzielono role z Dostepem administracyjnym do danych Firmy, uzytkownikow i rdl,

mogg tworzy¢ zasady haset i zarzadzaé nimi.

Dostep adminiztracyjny

Model obejmuje: plany, konta, wymiary, formudy | waluty
Plamy: @' Wz zystkie plany G‘ Tylko dostepne plany
Werzje

ROk

Kon ";._.""' = Firrm

dacja
Zalozenia
|:| Import struktury

Zarzadzanie folderami raportow wepoidziglonych
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Tworzenie zasad haset

Jesli firma wymaga korzystania z zasad haset w aplikacjach, mozna szybko i w prosty sposdb skonfigurowac je

na ekranie Konfiguracja firmy. Ponizej opisano czynnosci, ktére nalezy wykona¢, aby ustanowi¢ zasady haset.

1. Na ekranie Administracja kliknij tgcze Konfiguracja firmy.

System
m Zarzadzajwalutami

s Vprowad? kursy wymiany walut

[- Konfiguracia firmy I

2. Na stronie Konfiguracja firmy przewin widok do sekcji Zarzgdzanie hastami.

Winimalna liczba znakadw:

Minimalna liczba: Znak litserowy Il Vymagana rizna wislkozd liter

Znaki liczbowe |:| WWymagany co najmnigj 1 znak nigalfanumeryczny
Hazio wazne przez: Dni W
Dozwolone

nicudane proby:

Osztrzezenis o )
. dni
wygasnieciu:

Zakaz uZvwania
oztatnich:

Ponizej przedstawiono opis kazdego z pdl w sekcji Zarzadzanie hastami:

e Minimalna liczba znakéw: WprowadZ wymagang minimalng liczbe znakéw. To pole

mozna pozostawic puste, jezeli nie jest wymagane minimum.

¢ Minimalna liczba znakéw literowych: Wprowadz minimalng liczbe znakéw literowych. To

pole mozna pozostawic puste, jezeli nie jest wymagane minimum.

¢ Wymagana rézna wielkos¢ liter: Zaznacz to pole, jesli wymagane ma by¢é wprowadzenie

zarowno wielkich, jak i matych liter. Jesli to pole bedzie zaznaczone, wartoscig pola
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Minimalna liczba znakéw literowych musi by¢ co najmniej dwa. To pole moze pozostac

puste.

Znaki liczbowe: Okresl minimalng liczba znakdéw liczbowych. To pole mozna pozostawic

puste, jezeli nie jest wymagane minimum.

Wymagany co najmniej 1 znak niealfanumeryczny: Zaznacz to pole, jesli ma by¢

wymagane uzycie znakéw niealfanumerycznych. To pole moze pozostaé puste.

Hasto wazne przez: Wprowadz liczbe dni waznosci hasta uzytkownika. Okresla ona, jak
dtugo bedzie mozna uzywac hasta, zanim trzeba bedzie je zmieni¢. Do wyznaczenia
okresu (dni lub miesiecy) uzyj listy rozwijanej. Przed uptynieciem tego czasu uzytkownik
bedzie proszony o zmiane hasta. Po wygasnieciu hasta uzytkownik nie bedzie miat

dostepu do aplikacji do momentu zmiany hasta.

Dozwolone nieudane proby: Wprowadz liczbe nieudanych préb wprowadzenia hasta
przez uzytkownika. Kiedy uzytkownik przekroczy dozwolong liczbe takich préb, konto
zostanie zablokowane. Minimalna warto$¢ dozwolona w tym polu to jeden. Liczba
przypadkéw nieprawidtowego wprowadzenia hasta jest $ledzona osobno dla kazdego

uzytkownika na ekranie Edytuj uzytkownika.

Ostrzezenie o wygasnieciu: Wprowad? liczbe dni przed wygasnieciem hasta, przez ktére
uzytkownik bedzie powiadamiany o bliskim terminie wygasniecia hasta. Minimalna
wartos¢ dozwolona w tym polu to jeden. Po wyswietleniu komunikatu ostrzegajacego o
wygasnieciu uzytkownik bedzie mogt wybrac opcje zmiany hasta (przycisk OK) lub opcje

przejscia do aplikacji (przycisk Anuluj).

Zakaz uzywania ostatnich haset: W menu rozwijanym wybierz liczbe poprzednich haset,

ktorych uzytkownik nie bedzie mégt uzyé. Maksymalna warto$é dozwolona w tym polu to

piec.

3. Korzystajgc z powyzszych opisdw, uzupetnij dowolne pola, ktére chcesz zawrze¢ w zasadach haset.

Zadne z tych pdl nie jest wymagane.

4. Aby utworzyc zasady haset, kliknij Zapisz.

Wptyw zasad haset na uzytkownikéw

W niektorych przypadkach uzytkownicy bedg proszeni o zaktualizowanie swoich haset. Oprocz tego dostep do

aplikacji Adaptive Planning moze zosta¢ zablokowany, jesli uzytkownik wprowadzi hasto niepoprawnie

okreslong liczbe razy.
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Zmiana hasta

Jesli administrator wyznaczy liczbe dni lub miesiecy, przez ktdre hasto pozostanie wazne, przed uptynieciem
tego okresu, uzytkownik zostanie poproszony o zmiane haset. Jedli w sekcji Zarzadzanie hastami zostanie
utworzone ostrzezenie o wygasnieciu, uzytkownicy bedg powiadamiani z wyprzedzeniem o tym, ze ich hasta

wkrétce wygasna.

Ostrzezenie o wygasnieciu umozliwia zmiane hasta przez klikniecie przycisku OK. Uzytkownicy mogg tez klikng¢

przycisk Anuluj, aby przejs¢ do aplikacji bez zmieniania hasta.

Jesli uzytkownik kliknie przycisk OK, zostanie poproszony o wprowadzenie nowego hasta.

Jesli hasto uzytkownika juz wygasto, zostanie on poproszony o wprowadzenie nowego.

Jesli hasto nie jest zgodne z zasadami haset ustanowionymi przez administratora, zostanie wyswietlony
komunikat okreslajgcy wymagania dotyczace hasta. W ponizszym przyktadzie przedstawiono wymagania
dotyczace hasta. Jego minimalna dfugos¢ to osiem znakdéw, przy co najmniej dwa muszg byé znakami
literowymi. Konieczne jest uzycie wielkich i matych liter. Aby uzytkownik mégt zmienic¢ hasto, musi ono spetni¢

wszystkie wymagania.

Jesli administrator w zasadach haset okreslit, ze uzytkownicy nie mogg ponownie korzystac z poprzednich haset

(do pieciu ostatnich), a uzytkownik spréobuje uzyé starego hasta, zostanie wyswietlony ponizszy komunikat:

Kiedy uzytkownik utworzy i przesle prawidtowe hasto spetniajgce wszystkie wymagania zasad haset, zostanie

wyswietlony komunikat o zaktualizowaniu profilu.
Jesli administrator okreslit wartos¢ pola Dozwolone nieudane préby, a uzytkownik przekroczy liczbe takich

prob, zostanie wyswietlony nastepujgcy komunikat:

Kiedy konto jest zablokowane, uzytkownik nie moze zalogowac sie do aplikacji Adaptive Planning do chwili, gdy

administrator odblokuje konto.
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Odblokowywanie konta uzytkownika

Kliknij Administracja, Edytuj uzytkownika

Jesli konto uzytkownika jest zablokowane, w kolumnie Stan logowania wyswietlana jest informacja

Zablokowany. (W tej kolumnie bedzie znajdowac sie tez informacja o wygasnieciu hasta uzytkownika).

Kliknij tacze Edytuj znajdujace sie obok nazwy zablokowanego uzytkownika.

Na ekranie Edytuj uzytkownika dostepna jest opcja Stan hasta.

Znajduje sie tu rowniez pole Nieudane préoby zawierajgce liczbe przypadkow wprowadzenia nieprawidtowego

hasta do tego konta uzytkownika.

W polu Stan znajduje sie menu rozwijane odwotujace sie do stanu hasta. Biezgcym stanem uzytkownika moze
by¢ Aktywny, Wygasto, Zablokowany. Jesli stan to Zablokowany, administrator moze go zmieni¢ na

Odblokowany. Gdy zakonczysz, kliknij Przeslij.

Zmiana hasta uzytkownika

Tutaj administrator moze rowniez wprowadzi¢ nowe hasto uzytkownika. Dowolne ustawione tutaj hasto musi
by¢ zgodne z zasadami okreslonymi w sekcji Zarzgdzanie hastami. Jesli hasto bedzie nieprawidtowe, zostanie
wyswietlony komunikat zawierajagcy wymagania dotyczace hasta. Konto mozna odblokowac¢ takie poprzez

zresetowanie hasta.

8. Dodatkowe zasoby

Inne instrukcje obstugi

Zapoznaj sie z osobnymi instrukcjami obstugi, aby uzyskac¢ informacje na nastepujgce tematy:

e Formuty

e Raporty
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e Importowanie i eksportowanie danych

e Uzytkownicy miedzynarodowi i planowanie w wielu walutach

Nagrane szkolenia

W witrynie internetowej Adaptive Planning dostepne sg bezptatnie sesje szkoleniowe prowadzone na zywo

oraz zarejestrowane. Dostep do nich mozna uzyskad tuta;j:

http://www.adaptiveplanning.com/

Woybierz Services (Ustugi), Training (Szkolenia).

Przejdz do Pre-Recorded Video Training Programs (Wczesniej nagrane programy szkoleniowe wideo).

Dokumentacja uzytkownika

Przy uzyciu tgczy na stronie logowania Adaptive Planning mozna takze przejs¢ do innej dokumentacji. Kliknij

Customer Documentation (Dokumentacja dla klientéw).
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